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REGULAMENT
de organizare si functionare a Biroului IT

Cap. 1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Biroul IT (BIT) din cadrul Universitatii Transilvania din Brasov este o structura
suport de specialitate care asigura administrarea infrastructurii IT (retea si sistem informatic) din
cadrul universitatii.

Art. 2. Biroul IT isi desfasoara activitatea conform legislatiei in vigoare, Cartei universitatii
si prezentului Regulament.

Art. 3. Biroul IT face parte din structura Prorectoratului cu activitatea de cercetare stiintifica
si informatizarea.

Cap. I1. OBIECTIVE SI ACTIVITATI

Art. 4. Biroul IT are ca principal obiectiv implementarea de sisteme informatice si oferirea
de facilitati ICT (Information and Communication Technology), in vederea automatizarii proceselor
si integrarii subsistemelor informatice (educationale, de cercetare si administrative) intr-un sistem
global de management informatic.

Art. 5. Principalele activitati ale Biroului IT:

(1) Administrarea retelei informatice a universitatii:
a. proiectarea, implementarea si controlarea retelei locale;
b. configurarea si utilizarea echipamentelor de retea;
c. administrarea serviciilor de retea;

(2) Administrarea sistemului informatic:

monitorizarea permanenta a infrastructurii IT;

proiectarea si securizarea solutiilor informatice hardware/software;
informarea si educarea utilizatorilor pentru accesarea resurselor IT;
oferirea de suport IT utilizatorilor;

managementul resurselor de retea si a conturilor de acces in retea;
elaborarea si implementarea politicii de securitate;

arhivarea datelor.
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(3) Proiectarea, dezvoltarea si implementarea de aplicatii si sisteme informatice, in acord cu
strategia universitdtii si nevoile identificate.

(4) Participarea la elaborarea strategiei de dezvoltare a comunicatiilor si modernizare a
retelei intra-universitare si asigurarea implementarii acesteia.

(5) Furnizarea de servicii electronice accesibile si eficiente de informare asupra programelor
academice si facilitatilor educationale.

(6) Asigurarea accesului la facilitdti de comunicatii electronice pentru studentii, cadrele
didactice si angajatii universitatii, Tn acord cu obiectivele activitatii acestora.
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(7) Oferirea de consultantd pentru achizitia de echipamente de tehnica de calcul si
comunicatii.

(8) Furnizarea de consultanta pentru utilizarea optima a bazelor de date gestionate de
sistemele informatice instalate in cadrul facultatilor, departamentelor, centrelor de cercetare si
structurilor suport ori administrative. Informatiile din bazele de date gestionate de sistemele
informatice instalate in facultati/departamente/centre de cercetare/servicii/birouri/etc., apartin
acestor entitati care au responsabilitatea exclusiva cu privire la securitatea, completitudinea si
acuratetea datelor.

Cap. I11. ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

Art. 6. Activitatea Biroului IT este organizata si monitorizata de Coordonatorul BIT.

Art. 7. Coordonatorul Biroului IT este numit de Consiliul de Administratie, la propunerea
Prorectorului cu activitatea de cercetare stiintifica si informatizarea.

Art. 8. Coordonatorul BIT are urmatoarele sarcini si responsabilitati principale:

a. asigura desfasurarea in conditii optime a activitatii biroului, verificd si rdspunde de
corectitudinea raportarilor, documentatiilor si lucrarilor BIT;

b. organizeaza si monitorizeaza activitatea angajatilor BIT;

c. coordoneaza activitatea colaboratorilor BIT (cadre didactice, cercetatori, personal tehnic
specializat) si a grupurilor ori echipelor de studenti care ofera servicii IT membrilor
comunitatii academice (ex.: IT Student Group - ITSG);

d. participa la elaborarea strategiei ICT din cadrul universitatii si coordoneaza implementarea
acesteia;

e. asigurda managementul proiectelor informatice din cadrul Biroului IT;

f. coordoneaza proiecte de modernizare a infrastructurii de comunicatii si implementarea
aplicatiilor destinate proceselor educationale, de cercetare si administrative;

g. propune programe de dezvoltare profesionala si mentinere a personalul BIT.

Art. 9. Proiectarea, dezvoltare si implementare de sisteme si aplicatii informatice poate fi
realizata de angajatii BIT, de colaboratori (cadre didactice, cercetitori sau personal tehnic
specializat) angajati ai universitatii ori de prestatori de servicii, contractate potrivit legislatiei in
vigoare.

Art. 10. Structura organizationala (numarul si atributiile posturilor) a BIT raspunde strategiei
si nevoilor universitatii, fiind stabilita conform reglementarilor interne si a legislatiei in vigoare.

Art. 11. Angajatii din cadrul Biroului IT indeplinesc sarcini specifice, potrivit contractului
individual de munca si fisei de post.

Prezentul Regulament a fost modificat si aprobat in sedinta Senatului Universitatii Transilvania
din Brasov din data de 02.11.2016.

Presedinte SENAT,
Prof. univ. dr. Emil STOICA




