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1. Scop

Prezenta procedura documenteaza modul de desfasurare online a etapelor de presustinere si sustinere
publica a tezelor de doctorat, din cadrul procesului de finalizare si sustinere publica a tezelor de
doctorat, in conformitate cu legislatia nationala in vigoare si Instructiunea specifica I1S-8 din
Regulamentul Scolii doctorale interdisciplinare. Aceasta procedura se aplica pe perioada limitarii sau
suspendarii activitatilor didactice pentru care se impune prezenta fizicd a studentilor, respectiv
perioada instituirii/ mentinerii restrictiilor privind adundrile publice, conform reglementadrilor nationale,
regionale, locale si interne in vigoare, pe parcursul anului universitar 2020-2021.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica la nivelul Scolii Doctorale Interdisciplinare a Universitatii Transilvania din Brasov,
pentru toate domeniile de doctorat din universitate, la toate formele de invatamant (IF / IFR).

3. Abrevieri si definitii

Abrevieri
CNATDCU —  Consiliului National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare
CSUD —  Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
C-SDI —  Consiliul Scolii Doctorale Interdisciplinare
CDR —  Conducator doctorat
Cch —  Comisie de doctorat {Comisia de analiza si sustinere publica a tezei de doctorat)
P-CD - Presedinte Comisie doctorat
OR —  Ordin Rector pentru numirea Comisiei de doctorat
Cl — Comisie de indrumare
SDI —  Scoala Doctorala Interdisciplinara
DDR — Domeniu de doctorat
D-SDI —  Director SDI
S-SDI —  Secretar SDI
PID — Program individual de doctorat
SD —  Student doctorand
PV —  Proces verbal
BIT —  BiroulIT
zl —  zile lucratoare
zC —  zile calendaristice
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Definitii

Finalizare studli doctorat. studiile de doctorat se finalizeaza prin elaborarea si sustinerea publica a

tezei de doctorat. Finalizarea studiilor de doctorat se realizeaza parcurgand etapele obligatorii

definite prin metodologia de evaluare a tezelor de doctorat, reglementata la nivel national prin
Anexa 1 la Regulamentul CNATDCU. Aceste etape sunt cuprinse si detaliate procedural in

Instructiunea specifica 1S-8 din Regulamentul SDI, documentul intern ce reglementeaza la nivelul

IOSUD-UniTBv desfasurarea intregului proces de finalizare si sustinere publica a tezei de doctorat.

Presustinere tezd doctorat: etapa distincta in metodologia de finalizare a tezei de doctorat, in cadrul

cdreia studentul doctorand isi prezinta si sustine teza in fata conducatorului de doctorat si a

comisiei de indrumare. Tn urma acestei etape, conducitorul de doctorat si comisia de indrumare

decid asupra depunerii oficiale a tezei si a organizarii sustinerii publice. in cazul in care se solicita

modificari, corecturi, completari sau nu se accepta teza in forma prezentatd, studentul doctorand

va reface teza si se va relua procedura de finalizare.

Sustinere publica teza doctorat: etapa finala in Metodologia de finalizare a studiilor de doctorat, in

cadrul careia studentul doctorand sustine public teza in fata comisiei de doctorat, numita conform

legii prin Ordinul Rectorului si a publicului interesat. In urma acestei sustineri, comisia de doctorat

propune o rezolutie, care se inainteaza spre validare catre CNATDCU.

4. Documente de referinta

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare;

HG 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, cu modificarile si completarile

ulterioare;

HG 134/2016 pentru modificarea si completarea Codului studiilor universitare de doctorat;

Ordonanta de urgenta 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de

invatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr.1/2011, publicat in

Monitorul Oficial nr767/21 august 2020;

OMEC 5229/2020 pentru aprobarea metodologiilor referitoare la acordare a atestatului de abilitare,

acordarea titlului de doctor, precum si la solutionarea sesizarilor cu privire la nerespectarea standardelor

de calitate sau etica profesionald, inclusiv cu privire la existenta plagiatului, in cadrul unei teze de

doctorat;

Regulamentul de organizare si desfasurare a studiilor universitare de doctorat si postdoctorat;

Regulamentul Scolii Doctorale Interdisciplinare;

Instructiunea specifica IS-8 privind finalizarea si sustinerea publica a tezelor de doctorat;

Alte reglementari nationale si interne.
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5. Fluxul activitatilor

Etapele din procesul de finalizare si sustinere publica a tezelor de doctorat sunt cuprinse si detaliate
procedural in Instructiunea specifica IS-8 din Regulamentul SDI, document ce reglementeaza la nivelul
IOSUD-UniTBv desfasurarea intregului proces in acord cu legislatia nationala si reglementarile interne.
Fluxul de activitati cuprins in aceastd procedurd se referd doar la acele etape pentru care apar
particularitati /modificari pe perioada de restrictii , conform reglementarilor nationale, regionale,
locale si interne. Codurile folosite pentru capitole si etape sunt identice cu cele din [5-8
(https://www.unitbv.ro/cercetare/doctorat-postdoctorat-si-abilitare/despre-scoala-
doctorala/metodologii-contracte-si-rapoarte/metodologii)

Documente de Activitati / Documente

Responsabil

Observatii

intrare de iegire

A. Etape premergatoare demararii oficiale a procedurii de finalizare /depunerii tezei la SDI

Documente de A.1 Analiza Raport de analiza Etapa va fi organizata de CDR si se
referinta; preliminara a tezeiin | preliminara va realiza in sistem video-
cadrul unui colectiv (format liber, conferintd (cu inregistrare) sau prin
PID; format din CDR, redactat si arhivat consultare pe mail (cu arhivarea
Instructiunea membrii Cl si alti de catre CDR) corespondentei si observatiilor de
specifica IS-8 specialisti in domeniu cdtre CDR). Teza de doctorat ce
din facultate/ urmeazd a fi analizata va fi
departament/ centru transmisa electronic de cdtre CDR
de cercetare colectivului de analiza cu minimum
7 zc inainte de data programatd, iar
SD detaliile/datele de acces cu 2 1zl
CDR inainte.
Cl Etapele A.2, A.3 din Instructiunea
IS-8 raman neschimbate

B. Etape oficiale ale procedurii de finalizare a tezei derulate prin SDI

Documente de B.1 Demarare Cerere demarare Toate documentele necesare

referinta; procedura finalizare procedura finalizare | (conform IS_8/B1), semnate de
teza tezg; catre doctorand sau CDR, dupa caz,
PID; Transmiterea tezeide | Lista lucrari; vor fi transmise electronic, 1n

Documente analiza
antiplagiat;
Rezolutie

doctorat in format
electronic ;
Transmiterea /

Instructiunea format pdf.

specifica IS-8 *Documentele in  format letric
(originale) vor fi transmise (prin
inregistrarea cererii de

demarare a procedurii

conducdtor doctorat | postda sau curier) in etapa de
Dovada demarare

depunere oficiald teza la SDI (B.7)
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de finalizare a tezei procedurad finalizare | SDI elibereaza dovada demarare
(cu minimum 10 zc teza; procedura

fnainte de data

Aviz presustinere

estimata pentru teza, Etapele B.2-B.4 din Instructiunea
presustinere — etapa IS-8 nu se modifici
B.5) SDI elibereaza aviz presustinere
SD
CDR
S-SDI
D-SDI
Documente de B.5 Presustinerea Referat acceptare Presustinerea tezelor de doctorat in
referinta; tezeiin Cl teza CDR; Cl se va realiza in sistem video-
PV presustinere conferintd (cu inregistrare
PID; (inregistrat la integrald). Sedinta online va fi
Instructiunea SD | facultate/ gestionatd/organizata de catre
specifica |S-8; CDR | departament) CDR, cu sprijinul logistic al facultatii,
Cl SDI si BIT.
Aviz presustinere Teza de doctorat in format
tezd eliberat de electronic,  informatiile  privind
SDI planificarea pre-sustinerii, precum
si link-ul de acces la sedinta de
presustinere  on-line, vor fi
transmise Cl si colectivului de
specialisti cu minimum 2 zl inainte
de data programata.
* PV verbal va fi completat si
semnat electronic (succesiv) de
catre membrii Cl, documentul final
fiind transmis de CDR catre
secretariatul SDI.
Documente de B.6 Transmiterea Propunere Documentele se transmit in format
referinta; propunerii componenta electronic, cu semnatura in format
/documentelor pentru | comisie sustinere electronic.
PID; componenta comisiei | publica CD; Atentie: Declaratia de autenticitate
Instructiunea de doctorat si Declaratie care se va include in teza finala ce
specifica IS-8 emiterea Ordinului autenticitate; se va depune oficial (B.7) va fi
Rectorului Anexa 4 obligatoriu semnata olograf de
(inainte cu circa45de | CV-uri membri cdtre doctorand si conducdtor (se
zile de sustinerea comisie vor realiza minimum 3 exemplare
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publicd) in original).

CDR

Documente de

B.7 Depunerea oficiala

referintg; a tezei de doctorat
(cu 35 zc Tnainte de
PID; data estimatad a

Instructiunea
specifica IS-8

sustinerii publice)

Conform 1S-8/B7

a. Format tiparit:

- Teza de doctorat;
-Rezumatul tezei de
doctorat;

-Rezolutie
conducator
semnatg;

-CV doctorand
semnat;

-Lista lucrari SD
semnatg;

- Dovada depunerii
tezei de doctorat la
Biblioteca UNITBV**
b. Format digital (2
DVD):

- similar pct. a-
format electronic;
-copii scanate
publicatii SD;

-copii scanate CV —
uri membri comisie-
semnate

Aceastd etapa implica transmiterea
documentelor precizate in format
tiparit si digital (IS_8/B7).

** Pentru eliberarea acestei dovezi,
se va preda la Biblioteca 1 (un)
exemplar tipdrit al tezei in forma
finald, legat compact cu coperta
tare (hardcover). Teza va contine
anexele este

(daca cazul) si

declaratia de autenticitate
completatd, semnata in original si
anexatd la sfarsitul acesteia, ca
parte integranta a tezei. Teza
depusa la Biblioteca va fi insotita de
DVD-ul aferent ({continand, in
format digital pdf securizat la

printare si copiere, textul integral al

tezei cu anexe si declaratia de
autenticitate — scanare document
cu semnadturi in original).

Se va avea In vedere programul
Bibliotecii in

situatii  speciale,

precum si modul de acces la
serviciile oferite.

Toate documentele in format tipdrit
si pe suport digital vor fi incluse,
insotite de un opis, intr-un plic
(prin
posta/serviciu curierat) pe adresa
din
Doctorala

sigilat  si transmise

Universitatii Transilvania
Brasov/Scoala
Interdisciplinara (B-dul Eroilor nr.
29, cod postal 500036, Brasov)
Etapele B.8, B.9 din Instructiunea
IS-8 nu se modifica.
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Documente de
referinta;

Instructiunea
specifica IS-8

B.10. Fixarea datei de
sustinere publica
(cu minimum 24 zc
inainte de sustinerea
publicd)
SD, CDR
P-CD

Cerere fixare data
sustinere publica
online

In procedura online, cererea Ssi
avizele CDR si P-CD se transmit
electronic prin e-mail la S-SDI.

Documente de
referinta;

Instructiunea
specifica IS-8

B.11 Redactare si
postare anunt
sustinere publica
(postare cu minimum
20 zile inainte de
sustinerea publica)

S-SDI
BIT

Anunt sustinere
publica online

Nu
Instructiunea 15-8.

sunt modificari, se aplica

Documente de
referintd;

Instructiunea
specifica IS-8

B.12 Sustinerea
publicd a tezei de
doctorat

B.13-B.14 - Proces
deliberare CD si
acordare calificativ

SD
CDR
CD
P-CD

S-SDI

Proces verbal
privind
desfasurarea
sedintei, cu anexa
deintrebari si
raspunsuri;

PV privind rezolutia
comisiei de doctorat

Pentru desfasurarea acestei etape,
este obligatorie transmiterea de
cdtre toti membrii CD a referatelor
de analiza a tezei (format electronic
semnat) cdtre Secretariatul SDI
(secretariat-sdi@unitbv.ro) si P-CD,
cu minimum 5 zl fnaintea datei

sustinerii publice.

Sustinerea publica a tezelor de
doctorat se va realiza online, in
sistem video-conferinta {cu
inregistrare integrala si arhivarea
inregistrarii). Sedinta online va fi
gestionatd/organizata de cdtre P-
CD, cu sprijinul logistic al SDI si BIT.
Link-ul de acces la sedinta online de
sustinere publica va fi postat pe site
cu minimum 2 zl inainte de data

programata.

Documente de
referinta;

Instructiunea

B.15 Transmiterea
documentelor
sustinerii publice catre
S-SDI

Proces verbal
privind
desfasurarea
sedintei, cu anexa

documente, semnate

electronic de catre toti membrii

Aceste

comisiei, vor fi transmise prin e-
mail (secretariat-sdi@unitbv.ro).
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specifica 15-8 deintrebari si

P-CD | raspunsuri;

CDR | PV privind rezolutia
comisiei de doctorat
Documente de B.16 Completarea Declaratia privind Declaratia, in format.pdf semnat, va
referinta; dosarului electronic al | optiunile de fi transmisa prin e-mail
Instructiunea SD publicare a tezei; (secretariat-sdi@unitbv.ro),
specifica IS-8 originalul fiind ulterior transmis prin
SD posta.

S-SDI
Documente de B.17 Transmiterea Dosar electronic Nu sunt modificari, se aplica
referintg; dosarului catre (documente Instructiunea 1S-8.
Instructiunea CNATDCU conform IS-8/
specifica IS-8 (incarcare pe Regulamentul

platformad) CNATDCU)
S-SDI

5. Responsabilitati

Directorul CSUD:

raspunde de desfasurarea activitatii de doctorat in IOSUD- UniTBv in conformitate cu legislatia
nationala si reglementadrile interne;

coopereaza cu D-SDI in implementarea acestei proceduri;

analizeazd si avizeaza propunerile privind componenta CD, conform prevederilor legale in
vigoare.

Directorul SDI;

raspunde de aplicarea prezentei proceduri la nivelul SDI;

coordoneaza si asigurd suport pentru desfasurarea in bune conditii, conform cadrului legal, a
intregii proceduri de finalizare si sustinere publica a tezelor de doctorat in cadrul SDI;

avizeaza cererile de demarare a procedurii de finalizare teze doctorat;

realizeaza verificarea antiplagiat de control la nivelul SDI a tezelor de doctorat;

emite avizul de presustinere a tezelor de doctorat;

verifica la secretariatul SDI transmiterea |la timp a documentelor necesare desfasurarii procedurii
de finalizare teze;

verifica centralizarea la nivelul S-SDI a documentelor cuprinse in procedura de finalizare teze
doctorat.

Conducatorul de doctorat:

stabileste,de comun acord cu SD, structura/cuprinsul tezei, urmareste redactarea acesteia, ofera
feed-back pe parcurs si avizeaza demararea procedurii de finalizare a tezei de doctorat;
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analizeaza raportul de similitudini si emite rezolutia privind originalitatea tezei de doctorat;
analizeaza teza de doctorat si redacteaza referatul de analiza si acceptare;

propune componenta comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat;

configureaza sistemul de video-conferinta pentru a asigura prezentarea /sustinerea online a
tezei de doctorat in fazele de analiza preliminara, presustinere si sustinere publica, transmite
informatia privind planificarea acestor sesiuni si modul de acces, in timp util celor in drept si
publicului interesat;

supravegheaza respectarea de cdtre doctorand a etapelor procedurale si termenelor legale;
raspunde solidar cu doctorandul pentru respectarea normelor de etica si fsi asuma impreuna cu
doctorandul originalitatea tezei de doctorat.

Comisia de indrumare:

- analizeaza teza de doctorat in faza premergatoare prezentdrii preliminare si transmite feed-back

doctorandului si CDR;

- participa la prezentarea preliminara a tezei de doctorat si impreuna cu CDR sintetizeaza in

raportul preliminar propunerile de imbundtatire, completare, modificare, dupa caz;

- participa la presustinerea tezei de doctorat siisi exprima acordul/dezacordul pentru acceptarea

tezei si continuarea procedurii.

Secretariatul SDI:

- centralizeaza la nivelul SDI informatiile si documentele specifice desfasurarii procedurii de

finalizare a tezelor de doctorat conform acestei proceduri si instructiunii specifice 1S-8;

- gestioneaza corespondenta e-mail cu CDR, Cl, CD si SD;

- gestioneaza si asigura prin cooperare cu BIT postarea pe site a informatiilor necesare.

BIT:

- colaboreaza cu S-SDI si asigura postarea in termenele legale a documentelor si informatiilor

necesare pe site-ul UniTBv;

- ofera suport tehnic, la cerere, S-SDI, SD si CDR pentru desfasurarea sustinerilor online, realizarea

inregistrarilor si salvarea acestora pentru arhivare la SDI.

6. Inregistriri

Nr. Denumire Cod formular Anexa
crt. |IOSUD UNITBV- SDI- PS 7.6-04
Finalizare teze
1. | Raportanaliza preliminara
2. | Cerere demarare procedurd finalizare teza | Anexa 2a_2020-online Anexa 1
3. | Dovadd demarare procedura Anexa 2b_2020-online Anexa 2
4. | Rezolutie conducator doctorat privind Anexa la_2019 Anexa 3
originalitatea lucrarii
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5. | Referat acceptare teza al conducadtorului
de doctorat
6. | Aviz presustinere teza de doctorat Anexa 1b_2020-online Anexa 4
eliberat de SD/
7. | Proces verbal presustinere si acceptare Anexa 3_2020-online Anexa 5
teza
8. Declaratia de autenticitate Anexa 4 Anexa 6
. Model redactare teza doctorat Anexa5 2020 Anexa 7
10. | Model redactare rezumat teza doctorat Anexa 6 2020 Anexa 8
11. | Propunere comisie pentru sustinerea Anexa 7 Anexa 9
publica a tezei de doctorat
12. | Cerere fixare data sustinere publica Anexa 8_2020-online Anexa 10
13. | Declaratia privind optiunile de publicarea | Anexa 9_2020 Anexa 11
tezel
14. | Proces verbal privind rezolutia comisiei de | Anexa 10a_2020-online Anexa 12
doctorat
15. | Proces verbal privind desfdsurarea Anexa 10b_2020-online Anexa 13
sedintei, cu anexd de intrebari si
raspunsuri
16. | Model Ordin Rector numire comisie Anexa 11 2020 Anexa 14
17. | Anunt sustinere publicd online Anexa 12_2020-online Anexa 15
18. | Instructiunea specifica IS-8 privind Anexa 16
finalizarea si sustinerea publica a tezelor
de doctorat

Responsabil de proces: Directorul SDI

Prezentul document a fost aprobat de Senat prin acordul presedintelui Senatului din 17.11.2020 si
inlocuieste ed.1 rev.0 din 13.05.2020.

Aprobat,

Prof.dr. ing. Simona LACHE
Prorector cu internationalizarea
universitatii si evaluarea calitatii

Verificat,

Prof. dr. Carmen BUZEA,
Prorector cu activitatea de cercetare
stiintifica si informatizare

Prof. dr. ing. Maria Luminita SCUTARU,
Coordonator Birou de asigurare a calitatii
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Elaborat,
Prof. dr. Cristina TIMAR
Director SDI

Ing. Alina NEAGOE
Biroul de asigurare a
calitatii



