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INSTRUCTIUNE IS-8
privind

Finalizarea si sustinerea publica a tezelor de doctorat

Prezenta instructiune, valabild pentru tezele depuse la secretariatul SDI dupd data de 10 martie 2016,

este elaborata in conformitate cu:

Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;
HG 681/2011 privind aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat;
HG 134/2016 pentru modificarea si completarea Codului studiilor universitare de doctorat;

OMENCS 3482/2016 - Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului National de
Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare (CNATDCU); Anexa 1 la Regulament -
Metodologia de evaluare a tezelor de doctorat;

Hotararea CSUD-UTBV nr. 13/8.12.2016, cu aplicabilitate obligatorie de la 1.10.2017 si caracter
de recomandare pentru tezele depuse inainte de 1.10.2017.

Dispozitii generale:

Teza de doctorat este o lucrare originalg, fiind obligatorie mentionarea sursei pentru orice material
preluat.

Studentul-doctorand este autorul tezei de doctorat siisi asuma corectitudinea datelor si
informatiilor prezentate in teza, precum si a opiniilor si demonstratiilor exprimate in teza.

Conducatorul de doctorat raspunde impreuna cu autorul tezei de doctorat de respectarea
standardelor de calitate sau de eticd profesionald, inclusiv de asigurarea originalitatii continutului,
potrivit prevederilor art. 170 din Legea 1/2011, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Etape si termene legale in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat

in vederea sustinerii publice a tezei de doctorat trebuie parcurse urmdtoarele etape:

0.

Pentru ca tezele de doctorat sa poata intra in procedura de sustinere publicd, definita conform
prevederilor legale in vigoare, este necesard analiza (prezentarea) preliminara a acestora in cadrul
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unui colectiv format din conducdtorul de doctorat, membrii comisiei de indrumare si alti specialisti

in domeniu din facultate/departament/centru de cercetare.

Observatiile si propunerile asupra structurii - continutului lucrarii vor fi mentionate intr-un raport
de analiza preliminard, semnat de toti cei prezenti, iar modificarile/completarile corespunzatoare
se vor insera in teza de doctorat anterior depunerii tezei la secretariatul SDI in vederea
demardrii procedurilor de analiza a similitudinilor si evaluare a tezei de catre comisia de
indrumare.

1. Depunerea de catre studentul-doctorand la Secretariatul SDI a tezei de doctorat in format
electronic si a cererii de demarare a procedurilor de analiza a similitudinilor si evaluare a tezei de
cdtre comisia de indrumare (Anexa 1a, insotitd conform cerintelor de lista publicatiilor elaborate) -

inainte cu circa 30 de zile de data estimata a presustinerii in comisia de indrumare; SDI emite un
document justificativ, inregistrat in registrul de evidenta SDI (numar/data inregistrare), prin care
confirma predarea tezei in format electronic (Anexa 1b).

2. Realizarea analizei de similitudini de catre SDI utilizand un program recunoscut de CNATDCU
(minim un raport de similitudini). Raportul de similitudini se va analiza de cdtre conducdtorul de
doctorat, care va intocmi o rezolutie (Anexa 2) prin care admite / nu admite lucrarea in vederea
presustinerii. Raportul (rapoartele) de similitudini si rezolutia conducatorului de doctorat se includ
in Dosarul de doctorat. Analiza de similitudini se va realiza in termen de maxim 30 de zile de Ia
depunerea tezei in format electronic la SDI.

3. Verificarea si certificarea de catre secretariatul SDI a indeplinirii de cdtre doctorand a tuturor
obligatiilor din programul de pregatire si a existentei documentelor justificative pentru eventualele
modificari ale titlului tezei de doctorat; titlul tezei ce se va presustine in comisia de indrumare este
titlul final ce NU se mai poate modifica;

4. Eliberarea de cdtre SDI a avizului de presustinere a tezei in comisia de indrumnare (pentru tezele
admise in etapa I1.2, cu conditia avizului secretariatului privind indeplinirea in totalitate a
programului de pregdtire si cerintelor privind documentarea modificarii titlului tezei (I1.3); orice
modificare pe parcursul studiilor doctorale a titlului tezei se face pe baza de cerere justificata a
studentului doctorand, avizatd de catre conducdtorul de doctorat si aprobatd de C_SDI;
justificarea se face printr-un referat al conducatorului de doctorat.

5. Presustinerea tezei in comisia de indrumare; dupa aceasta presustinere, care poate fi publica (cu
invitarea/participarea cadrelor didactice/specialistilor din facultate/departament /centrul de
cercetare, dupa caz) , conducatorul de doctorat si comisia de indrumare decid asupra depunerii
oficiale a tezei si organizdrii sustinerii publice. Referatul de acceptare al conducdtorului de
doctorat si acordul membrilor comisiei de indrumare, care se consemneaza in Procesul verbal al
sedintei de presustinere (Anexa 3), inregistrat la facultate/departament, se depun la SDI si se vor
include in Dosarul de doctorat. Durata maxima de evaluare a tezei in comisia de indrumare este de
30 zile.

6. Depunerea la SDI, de cdtre conducdtorul de doctorat, inainte cu circa 45 de zile de sustinerea
publica, a propunerii privind componenta comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat*
(Anexa 7), insotitda de urmadtoarele documente necesare pentru emiterea Ordinului Rectorului
privind numirea comisiei de doctorat:
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e procesul verbal al sedintei de presustinere in comisia de indrumare (care include acordul

membrilor comisiei de indrumare si semnadturile in original), inregistrat la facultatea /
departamentul unde a avut loc presustinerea;

o referatul conducatorului de doctorat de analiza si acceptare a tezej;

* declaratia de autenticitate semnata de studentul-doctorand si conducatorul de doctorat
(Anexa 4);

e curriculum vitae, cu semndtura in original, al fiecarui membru din comisia de sustinere publica
a tezei de doctorat.

Nota*: Comisia de doctorat este alcdtuitd, de reguld, din 5 membri: presedintele, ca reprezentant al
IOSUD-UTBY, conducdtorul de doctorat si 3 referenti oficiali, din tard sau din strdindtate, dintre care cel
putin 2 isi desfdsoara activitatea in afara IOSUD-UTBv. Referentii oficiali sunt specialisti in domeniul in
care a fost elaboratd teza de doctorat, cunoscatori ai limbii in care este redactata teza de doctorat.
Membrii comisiei de doctorat au titlul de doctor si au cel putin functia didactica de conferentiar universitar
sau de cercetator stiintific gradul Il, ori au calitatea de conducator de doctorat, in tard sau in strainatate.
Suplimentarea cu 1-2 membri a comisiei de doctorat poate fi solicitata argumentat de conducatorul de
doctorat (ex. doctorat in cotutela).

In cazul in care teza este redactatd in limba romand si se considera oportund includerea in comisia de
doctorat a unui (unor) specialist (specialisti) din straindtate (necunoscatori ai limbii romane) se impune
traducerea integrala a tezei intr-o limba de circulatie internationala accesibild specialistilor vizati, astfel
incat acestia sa poata analiza teza de doctorat.

7. Depunerea oficiala a tezei de doctorat la secretariatul SDI, cu minim 30 de zile inainte de data
estimata a sustinerii publice, ce implica predarea urmdtoarelor documente:

A.in format tiparit:

= teza de doctorat (inclusiv anexele - daca este cazul), redactatd conform modelului (Anexa 5);
declaratia de autenticitate se anexeaza in tezd, semnatad in original, la sfarsitul acesteia; teza
va fi exemplar tiparit complet (continand incusiv anexele si declaratia de autenticitate
semnata in original, legata la sfirsitul acesteia ca parte integranta a tezei), legat compact cu
coperta tare (hardcover) — 1ex.

= rezumatul tezei de doctorat, redactat conform modelului (Anexa 6)** — 1 ex;
* rezolutia conducatorului de doctorat cu privire la raportul de similitudini — 1 ex;
= curriculum vitae al studentului-doctorand — 1 ex, semnat pe fiecare paging;

» lista publicatiilor realizate prin programul de studii doctorale, in legdturd cu teza (publicate
sau acceptate pentru publicare), semnata de doctorand — 1ex;

» dovada depunerii tezei de doctorat la Biblioteca UTBv (Pentru eliberarea acestei dovezi la
Bibliotecd se va preda 1 exemplar tipdrit al tezei, legat compact cu coperta tare (hardcover) in
forma definitiva. Teza va contine anexele (daca este cazul) + declaratia de autenticitate
completatd, semnata in original si anexatd la sfirsitul acesteia, ca parte integranta a tezei.
Teza depusd la bibliotecd va fi insotita de CD/ DVD-ul aferent (continand in format digital pdf
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securizat la printare si copiere textul integral al tezei cu anexe si declaratia de autenticitate —

scanare document cu semnadturi in original).

Nota**: pentru tezele de doctorat redactate intr-o limba de circulatie internationala rezumatul tezei
de doctorat se va redacta si in limba romana.

B. in format digital (2 CD/DVD - uri)

» teza de doctorat (inclusiv anexele si declaratia de autenticitate, scanata dupa documentul
semnat in original) in format pdf nesecurizat;

* rezumatul tezei de doctorat (pdf nesecurizat) / rezumatele (in limba romana si limba strdind)
pentru tezele de doctorat redactate integral intr-o limba de circulatie internationala;

* curriculum vitae al studentului-doctorand, semnat si scanat;

= lista publicatiilor realizate prin programul de studii doctorale, in legdtura cu teza (publicate
sau acceptate pentru publicare), semnata de doctorand

= copii scanate ale publicatiilor realizate prin programul de studii doctorale;

* curriculum vitae al fiecarui membru din comisia de sustinere publica a tezei de doctorat,
scanare a documentului semnat in original.

8. \Verificarea si certificarea de catre SDI a indeplinirii de cdtre doctorand a tuturor obligatiilor din
programul de pregdtire si a etapelor procedurale 1-5. SDI elaboreaza un Referat preliminar
sustinerii publice, ce constituie piesd a Dosarului de doctorat.

9. Emiterea deciziei de numire a comisiei de sustinere publicd a tezei de doctorat (Ordinul
Rectorului).

10. Depunerea de cdtre studentul-doctorand la SDI a cererii pentru fixarea datei de sustinere publica
a tezei de doctorat, avizata de conducatorul de doctorat si de presedintele comisiei (Anexa 8).
Cererea se depune cu minim 24 de zile inaintea datei sustinerii (pentru a putea respecta cerintele
privind afisarea anuntului sustinerii publice cu minim 20 zile inainte de aceasta).

11. Intocmirea de cdtre SDI a Anuntului pentru sustinerea publici a tezei de doctorat si afisarea
acestuia, inclusiv prin postarea pe site-ul UTBv, cu minim 20 zile inaintea sustinerii publice.
Anuntul va include data, locatia si ora de sustinere, conducdtorul de doctorat, precum si locul unde
textul integral al tezei poate fi consultat in format tiparit (Biblioteca UTBv). Anuntul sustinerii
publice, rezumatul tezei in format digital, CV-ul doctorandului si CV-urile membrilor comisiei de
sustinere publica a tezei de doctorat (sau link-uri catre acestea) sunt facute publice pe site-ul
IOSUD-UTBv, mentionandu-se data postarii.

12. Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc numai dupa evaluarea sa de catre toti membrii
comisiei de doctorat si obtinerea acordului acestora privind sustinerea publica a tezei (referate
pozitive). Sustinerea publica se poate desfdsura numai in prezenta a cel putin 4 dintre membrii
comisiei, cu participarea obligatorie a presedintelui comisiei si a conducdtorului de doctorat.
Referentii oficiali care nu pot participa la sustinerea publica vor transmite in timp util referatul de
analiza (format electronic pe adresa secretariat-sdi@unitbv.ro si format tiparit semnat la

conducatorul de doctorat / presedintele comisiei), precum si calificativul propus (in plic sigilat, ce
se va deschide de catre presedinte in fata comisiei, in etapa de deliberare).
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a. Pe baza continutului tezei de doctorat si a celor constatate in timpul sustinerii publice,
comisia analizeaza si delibereaza asupra calificativului care urmeaza a fi acordat (dupa caz,
Excelent, Foarte bine, Bine, Satisfacdtor, Nesatisfacator).

b. n cazul acordarii calificativului “Nesatisficitor”, se vor preciza elementele care urmeazi
sa fie refdcute/completate in teza de doctorat si se va solicita o noua sustinere publica a
tezei, care va avea loc in fata aceleiasi comisii de doctorat. In cazul in care si la a doua
sustinere publica se obtine calificativul “Nesatisfacator”, titlul de doctor nu se acorda, iar
studentul-doctorand este exmatriculat.

13. Depunerea la sediul SDI de cdtre conducatorul de doctorat, sau un alt membru desemnat de
presedintele comisiei, a documentelor sustinerii publice (Proces verbal privind desfasurarea
sedintei cu anexa de intrebari si raspunsuri, Proces verbal privind rezolutia comisiei de doctorat,
alte documente dupd caz).

14. Completarea cu documentele necesare a Dosarului de doctorat de catre doctorand, inclusiv
Declaratia privind optiunile de publicare a tezei (Anexa 9) - 2 ex.

15. Dosarul complet al candidatilor (pentru care comisia de doctorat a propus acordarea titlului de
doctor) va fi transmis de I0SUD-UTBV prin SDI la MEN /CNATDCU pentru validarea propunerii de
acordare a titlului de doctor.

Obs. Pentru tezele in cotuteld, documentele anterior indicate (unde este cazul) trebuie elaborate/avizate
de ambii conducatori de doctorat.

Procesele verbale de sustinere publica se ridica de la Secretariatul SDI inainte cu 1 zi, max. 2, de
sustinerea publica.
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DOCUMENTE NECESARE PENTRU INTOCMIREA

DOSARULULUI DE DOCTORAT

Dosarul de doctorat se arhiveazd de catre |IOSUD-UTBv cu regim permanent. Forma digitalizata,

continand teza si toate documentele componente, ca documente pdf semnate electronic cu valoare

legald, seincarca pe platforma nationald informatica pentru verificare teze siincarcare dosare.

Dosarul de doctorat va contine urmatoarele documente, in format electronic (conform Anexei 1 la
OMECNS 3482 / 24.03.2016):

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g

h)

k)

copie scanata a actului de identitate al studentului-doctorand;
copie scanata a certificatului de nastere al studentului-doctorand;
copie scanata a certificatului de casatorie, daca este cazul;

CV-ul studentului-doctorand;

decizia de admitere la programul de studii universitare de doctorat;

contractul de studii universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz. Acestea pot include, in
functie de caz, urmatoarele: cereri de modificare a titlului tezei de doctorat, cereri de prelungire
sau intrerupere, de schimbare a conducatorului stiintific de doctorat etc. Datele personale, cu
exceptia numelui, nu vor fi vizibile public; acord cotutela (daca este cazul)

cerere semnata de studentul-doctorand, inregistrata la scoala doctorald, privind demararea
procedurilor de evaluare a tezei de cdtre comisia de indrumare, avizata de conducatorul de
doctorat (ambii conducatori de doctorat in cazul tezelor in cotuteld), in vederea presustinerii;

copie scanatd dupa declaratia semnata in original de studentul-doctorand si de conducatorul
(conducatorii) de doctorat privind asumarea raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii
continutului tezei de doctorat, precum si a respectdrii standardelor de calitate si de etica
profesionald, conform art. 143 alin. (&) si art. 170 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, si ale art. 65 alin. (5) - (7) din Codul studiilor universitare de
doctorat, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 681/2011.

cel putin un raport de similitudini care va include rezolutia conducatorului (conducatorilor) de
doctorat si, dupd caz, a altor persoane care au analizat raportul;

referat intocmit de scoala doctorala, preliminar sustinerii publice a tezei, si documente care atesta
parcursul programului de studii (programul individual de doctorat in care se consemneaza
rezultatele obtinute, solicitari modificare titlu teza, modificdri in componenta comisiei de
indrumare, etc);

propunerea componentei comisiei de sustinere publica, formulata de conducdtorul de doctorat si
aprobata de CSUD;

CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica (fara date cu caracter personal), semnate in
original de acestia si ulterior scanate;

m) decizia de numire a comisiei de sustinere publica (Ordinul Rectorului);
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n)

o)
p)
a)

r

s)

t)

u)

v)

w)

X)

v)

cererea pentru fixarea datei de sustinere publica a tezei de doctorat, avizata de conducdtorul de
doctorat si de presedintele comisiei de sustinere;

anuntul pentru sustinerea publica, intocmit de scoala doctoralg;
adeverinta privind depunerea unui exemplar tipdrit al tezei de doctorat la biblioteca universitatii;

rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de acestia, sub forma
unor copii scanate sau documente semnate electronic;

referatul de acceptare din partea conducatorului de doctorat / conducatorilor de doctorat
(cotuteld);

avizul comisiei de indrumare privind acceptarea tezei (Proces verbal presustinere) in vederea
depunerii oficiale a tezei de doctorat la secretariatul scolii doctorale;

Procesul-verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si anexa cu intrebari si rdspunsuri, care
contine propunerea de acordare a titlului de doctor, semnat de toti membrii comisiei de doctorat,
sub forma unei copii scanate sau a unui document semnat electronic sau, dupa caz, inregistrarea
audio integrald a sustinerii publice a tezei de doctorat, care va trebui insotita de o adresa
certificand durata inregistrarii si buna ei conservare (optional);

rezumatul tezei de doctorat; pentru tezele redactate in limba straina se vor include atat rezumatul
in limba strdina cat si rezumatul in limba romana;

teza de doctorat si anexele sale; traducerea tezei de doctorat — daca este cazul;

lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de studii doctorale, publicate
sau acceptate spre publicare, dupd caz, si copii scanate ale respectivelor publicatii;

declaratia studentului-doctorand privind optiunile acestuia referitor la publicarea tezei de
doctorat;

solicitarea IOSUD de intrare in procedura de evaluare la nivelul CNATDCU a tezei de doctorat,
inregistrata la MENCS.

Toate aceste documente se depun la Secretariatul SDI in maxim 1 saptamana de la sustinerea publicd a

tezei.

in functie de prevederile contractului de studii doctorale, sustinerea publicd este conditionatd de plata

unor taxe, dupa caz (ex. taxa de sustinere, diferentd taxa scolarizare).

Pe toate materialele intocmite (rezumate, teza de doctorat etc.) este obligatoriu ca titlul tezei de

doctorat sa corespunda cu titlul tezei trecut in Ordinul de numire a comisiei de doctorat.

Se recomanda ca pe CD-uri sa se scrie urmatoarele:

e Universitatea Transilvania din Brasov;
e Numele si prenumele doctorandului (ca in Ordinul de numire a comisiei de doctorat);
e Data sustinerii.
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