ANUNT

Universitatea Transilvania din Bragov scoate la concurs un post de secretar debutant, cu angajare pe perioadd
nedeterminatd in cadrul Oficiului de relatii internationale/Biroul de cooperare internationala.

Dosarele se depun la Registratura Universitdtii Transilvania din Brasov (clddirea Rectorat, B-dul Eroilor, nr. 29, Bragov),
pana in data de 23.08.2019 , intre orele 09:00- 13:00.

Toate informatiile referitoare la desfasurarea concursului se afiseaza la avizier (cladirea Rectorat, B-dul Eroilor, nr.29) si pe
site-ul universitdtii; informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0268 413000, int. 187/139.

Conditiile de participare (conf. HG nr. 286/23.03.2011) sunt prezentate la pct. I.

Probe de concurs:

1.Proba scrisa

2.Proba practica

3.Interviu

indeplinirea conditiilor de participare este obligatorie pentru inscrierea la concurs.

Fiecare probd este eliminatorie, punctajul minim ce trebuie obtinut |a fiecare proba fiind de 50 puncte.

Tematica si bibliografia sunt prezentate la pct. Il.

Dupd fiecare probd, candidatii pot depune contestatii la Registratura Universitatii Transilvania din Brasov, intre orele: 09.00
- 13.00, in termenele stabilite prin calendarul prezentat la pct.Ill.

I. Conditii de participare la concurs

1. Conditii generale de participare la concurs

-cetatenie romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand Spatiului Economic
European si domiciliu in Romania;

-cunoasterea limbii romane scris si vorbit;

-varsta minimad reglementata de prevederile legale

-stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazg;

-nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni de serviciu sau in legatura cu serviciul (contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritdtii) care impiedica infdptuirea justitiei sau de fals, ori a sdvarsirii unor fapte de coruptie sau
a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea.
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2. Conditii specifice de participare la concurs:

— studii superioare;

— cunostinte de limba strdind: combinatie de limba engleza (scris si vorbit - foarte bine) si o alta limbd straind
(scris si vorbit — nivel mediu); cunoasterea limbii chineze constituie un avantaj;

— abilitati de operare PC: cunoasterea programelor din cadrul pachetului Microsoft Office (WORD, EXCEL,
POWERPOINT) si INTERNET.

3. Dosarul de concurs:
Cerere tip; (formular tipizat care se poate obtine de la Registratura Universitatii din clddirea Rectorat si de pe site-ul

universitatii, la adresa: https://www.unitbv.ro/despre-unitbv/cariera-si-posturi-vacante.html

- Copie dupa:
- Certificatul de nastere;
- Certificatul de casatorie;
- Cartea de identitate/ pasaport;
- Documentele care atesta studiile si indeplinirea unor conditii specifice;
- Carnetul de muncd/ Adeverinta de vechime in munca;
(Actele prevdzute la pct. 2 vor fi prezentate si in original in vederea conformitatii copiilor cu acestea).
Cazier judiciar/ Declaratie pe proprie rdspundere;
(Candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe proprie raspundere cd nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pand la
data desfasurarii primei probe a concursului)
4. Adeverintd medicald care sa ateste starea de sdndtate corespunzdtoare (eliberatd cu cel mult 6 luni inainte de inceperea
concursului, de catre medicul de familie sau de catre unitdti sanitare abilitate);
5.Curriculum vitae (format Europass).
e Bibliografie, tematica:

e Strategia de internationalizare a Universitatii Transilvania din Brasov
https://didactic.unitbv.ro/images/erasmus/Strategia_de _internationalizare_a_UTBv.pdf

e Regulamentul Oficiului de Relatii Internationale
https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-universitatii/structuri-
suport/Regulament_ORI_19.06.2019.pdf

e Regulament privind acordarea de burse si alte forme de sprijin material
https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-

universitatii/studenti/4. Regulament_burse.pdf
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e Regulament privind activitatea profesionala a studentilor

https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-

universitatii/studenti/Regulament_act_prof_stud.pdf

e Regulament privind organizarea si functionarea cdminelor studentesti

https://www.unitbv.ro/documente/despre-unitbv/regulamente-hotarari/regulamentele-

universitatii/studenti/5. _Regulament_camine.pdf

e Reglementari nationale cu privire la admiterea la studii a diverselor categorii de cetateni:

Metodologia de scolarizare a romanilor de pretutindeni in invatamantul superior de stat din Romania, pe locuri de
studii fard plata taxelor de scolarizare, dar cu bursg, respectiv, fdra plata taxelor de scolarizare, dar fard bursa,
incepand cu anul universitar 2017-2018 (Anexa 2 la OMEN nr. 3900/16.05.2017, publicat in: MONITORUL
OFICIAL AL ROMANIE| nr. 628 din 2 august 2017):
https://www.edu.ro/sites/default/files/Metodologie%20admitere%20inv.%20superior%202017%20FINAL.pdf
OMEN nr. 4294/29.06.2017 privind aprobarea procedurii de scolarizare a romanilor de pretutindeni in
invatamantul preuniversitar si superior de stat si particular acreditat din Romania, pe locuri de studii cu taxa in lei,

incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018:
https://www.edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Cooperare-
Internationala/2018/romanii%20de%20pretutindeni/OMEN%20taxa‘%20lei%20pt%20romani%20de%20pretutinden
i.pdf

OMENCS nr. 6102/15.12.2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de
studii universitare de licentd, de master si de doctorat (publicat in: MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI nr. 1071
din 30 decembrie 2016):

https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/ORDIN _6102_2016.pdf

OMEN nr. 3473/ 17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini
incepand cu anul scolar/universitar 2017-2018, publicat in: MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI nr. 233 din 5
aprilie 2017 : https://www.edu.ro/sites/default/files/fisiere%20articole/ORDIN%203473-2017.pdf

OMEN nr. 3630/02.05.2018 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a actelor de studii de
nivel preuniversitar obtinute in straindtate, publicatin: MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI nr. 434 din 22 mai
2018 https://cnred.edu.ro/sites/default/files/Cadru%20normativ/CNRED/om-3630-2018.pdf

OMEN nr. 6121/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere a actelor de studii de nivel licents,
master sau postuniversitar, eliberate de institutii acreditate de invatdamant superior din strdindtate, publicat in:
MONITORUL OFICIAL AL ROMANIE! nr. 6 din 4 ianuarie 2017 :
https://cnred.edu.ro/sites/default/files/Cadru%20normativ/OM-6121-2016.pdf

e Reglementari ale Inspectoratului General pentru Imigrari privind conditiile si documentele necesare obtinerii vizei si a

permisului de sedere de cdtre cetdtenii strdini pentru:

Studii : http://igi.mai.gov.ro/ro/content/studii

Activitdti de cercetare stiintifica:
http://igi.mai.gov.ro/ro/content/activit%C4%83%C8%9Bi-de-cercetare-%C8%99tiin%C8%9Bific%C4%83

e Documentatie programe utilizare PC: Windows, WORD, EXCEL, POWERPOINT, INTERNET

Tipul probelor de concurs:

1.probd scrisd - in limba romand si limba englezd;

2.proba practica;

3.interviu - in limba romand si limba engleza.
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Calendarul de desfdsurare a concursului de ocupare a postului de secretar debutant cu studii superioare perioada
nedeterminatd, norma intreaga de 8 ore/zi, in cadrul Oficiului de relatii internationale/ Biroul de cooperare

internationala

PUBLICARE IN 01.08.2019

Nr. . Data/
Etapa concurs ] Ora Sala
crt. Perioada
Selectia dosarelor de inscriere 26.08.2019
, . 27.08.2019
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor
. 28.08.2019 _ .
Depunerea contestatiilor 09:00-13:00 | Registratura
Afisarea rezultatelor contestatiilor 29.08.2019
Proba scrisa 30.08.2019 08:30 Sala Consiliu
, . 30.08.2019
2 | Afisarea rezultatelor de la proba scrisa
. 02.09.2019 _ .
Depunerea contestatiilor 09:00-13:00 | Registratura
Afisarea rezultatelor contestatiilor 03.09.2019
Proba practica 04.09.2019 12:00
Afisarea rezultatelor de la proba 05.09.2019
practica
3 | Depunerea contestatiilor 06.09.2019 09:00-13:00 | Registratura
Afisarea rezultatelor contestatiilor 09.09.2019
Interviu
(conform planului de interviu stabilit de | 10.09.2019 12:30 .
. Sala Consiliu
comisia de concurs)
4 | Afisarea rezultatelor de la interviu 11.09.2019
Depunerea contestatiilor 12.09.2019 09:00-13:00 | Registratura
Afisarea rezultatelor contestatiilor 13.09.2019
5 | Afisarea rezultatelor finale 16.09.2019
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