FISA POSTULUI
Anexa la Contractul Individual de Munca
inregistrat sub nr. din / [ ===

DATE DE IDENTIFICARE A POSTULUL:

Numele si prenumele titularului:
Denumirea postului: Laborant in constructii Pozitia in COR/Cod?- 711104
Denumirea functiei: de executie
Departamentul: Inginerie civila

Locul de munca: Universitatea TRANSILVANIA din Brasov, Facultatea de Constructii
Drept de semnatura: Intern: da Extern: nu

SO A WNS

Il. RELATILE ORGANIZATIONALE:

1.  Relatji ierarhice
1.1. Se subordoneaza:
o Titulari discipline: Materiale de constructii, Cai de comunicatii, Geotehnica, Director
departament Inginerie civila.
1.2. Are in subordine: -

2. Relatii functionale
- n cadrul facultatii: cadrele didactice ale facultatii, decanat.
-in cadrul institutiei: Contabilitate, Directia Tehnica Administrativa/ Serviciul tehnic
- in afara institutjei: -

3. Relatii de colaborare

- In cadrul facultatii: Departament, Decanat
- in cadrul institutiei: Contabilitate, Directia Tehnica Administrativa/ Serviciul tehnic,
- 1n afara institutiei: -

lll. SCOPUL POSTULUI: N
- Asigura desfasurarea in bune conditii a activitatii din sublaboratoarele de Materiale de constructii si Cai de
comunicatii.

IV. SARCINI S| RESPONSABILITATI:

e asigurd buna desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare in laboratoarele
gestionate, asigura ordinea si curatenia in laboratoare prin conlucrare cu serviciul
administrativ;

e solicita si urmareste aprovizionarea laboratoarelor mai sus mentionate cu materiale
consumabile si ustensile de laborator, etc;

o pregateste materialele necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor practice de: laborator
aferente disciplinelor:

Materiale de constructii
Cai de comunicatii I, Il;

e supravegheazé buna functionare a echipamentelor, existenta utilitatilor necesare, serr naleaza
eventuale disfunctionalitéti sefului ierarhic si serviciului tehnic-administrativ, dupa caz, i
urmareste solutionarea situatiilor respective, pentru a asigura desfasurarea in bune ccndiii si
siguranta a tuturor activitatilor din laboratoarele gestionate;

e participa la buna desfasurare a orelor de lucrari practice de laborator cu studentii, aferente

disciplinelor mai sus mentionate;

e poate participa in cadrul programarii orare la realizarea practica a temelor de cercetera
stiintifica studenteasca coordonate de cadrele didactice aferente disciplinelor mai sus
mentionate;

e semnaleaza conducitorului ierarhic orice neconformitate sau problema constatate privind

calitatea proceselor desfasurate;

e raspunde de respectarea normelor de protectia muncii si a normelor PSIin
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V.

VL.

laboratoarele gestionate;
e monitorizeaza utilizarea resurselor si notificd asupra disfunctionalitatilor observate;
e sa respecte programarea orara a lucrarilor de laborator;

e nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefului ierarhic;

foloseste eficient timpul de munca;

respecta regulamentul intern;

raspunde de eficienta si calitatea lucrarilor executate in cadrul serviciului la termenele stabilite;

asigura relatii normale, neconflictuale cu colegii si superiorii;

pastreaza confidentialitatea tuturor informatjilor privind institutia; nu face nici o declaratie
publica decat cu acordul conducerii universitatii.

mentine in stare corespunzatoare echipamentul din dotare;

nu instraineaza obiectele sau echipamentele din dotare;

nu foloseste echipamentele din dotare pentru alte scopuri decat pentru cele de serviciu.

isi indeplineste toate sarcinile, respectand termenul de executie;

e isi insugeste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca,

respecta normele PSI si SSM;

SARCINI CA RASPUNS LA SOLICITARI:

e asigura buna desfasurare a activitatilor didactice si de cercetare in laboratoarele gestionae;
e asigura ordinea si curatenia in laboratoare prin conlucrare cu serviciul administrativ;

e intocmeste formalitatile necesare pentru aprovizionarea tuturor laboratoarelor mai sus mentionate

cu materialele necesare desfasurarii procedurilor de lucru;
e pregateste materialele necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor practice de laborator
aferente disciplinelor deservite;

e asigura desfasurarea lucrarilor de mentinere a ordinii si curateniei in laboratoarele gestionate;

e asigura buna desfagurare a orelor de lucrari practice de laborator cu studentji, aferente

disciplinelor deservite

ALTE PREVEDERI GENERALE:

In functie de necesitati si de situatia de fapt, pe perioada determinata, cu acordul si/sau la siolicitarea
conducerii universitatii/superiorului ierarhic, poate indeplini si alte sarcini conexe postului, poat prelua
sau isi poate delega sarcinile, astfel: inlocuieste pe: - Este Tnlocuit de: -

Data intocmirii
09.12.2021

Data luarii la cunostinta

Data avizari
10.12.2021

Numele si prenumele
Conf. dr. ing. Galatanu
Teofil

Numele si prenumele angajatului

Numele si prenumelz
Prof. dr. ing. Tuns Ican

Functia Functia
Director Departament
Inginerie civila Decan .
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