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FISA POSTULUI
Anexa la Contractul Individual de Munca
inregistrat sub nr.'

DATE DE IDENTIFICARE A POSTULUI:
Numele si prenumele titularului:

Denumirea postului: Inginer sistem debutant Pozitia in COR/Cod?:
Departamentul / Structura: Serviciul Informatizare

Locul de munca: Campus Colina si Campus Memo

Drept de semnatura: Intern Da Extern Nu

RELATIILE ORGANIZATIONALE:

Relatii lerarhice
1.1. Se subordoneaza: Sef Serviciu Informatizare
1.2. Are’in subordine: Nu este cazu/

Relatii Functionale

Nu este cazul

Relatii de Colaborare
3.1. Cu toate structurile (directii, servicii, birouri, compartimente, facultdti) din cadrul Universitatii.

Ill. ~ SCOPUL POSTULUI:
Asigurd functionarea optimé a infrastructurii IT din cadrul Universitdtii Transilvania din Brasov.

IV. SARCINI S| RESPONSABILITATI:

1

Instalarea, monitorizarea si intretinerea infrastructurii (servere, routere, switch-uri distributie si acces,

echipamente de retea cu/firi fir).

- Asigurarea bunei functionari a sistemelor $i echipamentelor de retea din cadrul Campusului Colina si

Campus Memo al Universitétii Transilvania din Brasov.

3. Asigurarea serviciilor de mentenant IT (upgrade si securitate).

4. Asigurarea mentinerii conectivitatii infrastructurii de date in corpurile de clddire, pana la nivelul

11

echipamentului de acces al utilizatorilor.
dentificarea si remedierea avariilor apdrute la sistemele si echipamentele de retea (hardware si

software).

SARCINI CA RASPUNS LA SOLICITARI:
La solicitarea sefului ierarhic si/sau a conducerii Universitdtii:
indeplinegte, pe perioada determinatd, alte activitéti conexe postului.

1

Se trece numérul Contractului Individual de Munca, din registrul de evidenta a salariatilor

2 Se completeaza de céatre reprezentant Serviciu Resurse Umane conform mentiunilor COR
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1.2 Realizeaz3 rapoarte si situatii specifice.
1.3 Participd la sedintele Serviciului Informatizare,

VI.  ALTE PREVEDERI GENERALE:

1, Prezintd sefului ierarhic, sdptamanal, planul de activitati pentru sdptdmana in curs si raportul de
indeplinire a activitatilor pentru s&ptimana anterioars.

2, Raspunde de eficienta, calitatea si incadrarea in termen a activitatilor derulate. Depune toate
eforturile necesare pentru indeplinirea cantitativa si/sau calitativd a rezultatelor solicitate priri
activitdtile prevazute in fisa postului, prin fisa de indicatori de performanta si prin grila de evaluare
periodica.

3 Cunoaste si respectd prevederile regulamentului intern al Universitatii, precum si regulamentele,
procedurile si/sau instructiunile in vigoare aplicabile pentru activitatea proprie. Respects programul
de lucru de 8 ore.

4, Cunoaste si respectd normele de sinstate $i securitate in munca conform instructajelor de SSM, PS|
§i situatii de urgents, aplicabile pentru activitatea proprie,

5 Pastreazd confidentialitatea stricts asupra datelor la care are acces in cadrul Universitatii, atat din
sfera de activitate proprie, cat si din a celorlalte structuri (directii, servicii, birouri, compartimente) cu
care interactioneaza. Nu face declaratjii publice fard acordul conducerii Universitatii.

6. Mentine in stare corespunzitoare resursele, echipamentele, obiectele de inventar primite spre
folosinta. Raspunde de buna utilizare a acestora, nu le instrdineaza si nu le foloseste in alte scopuri
decat cele de serviciu,

7 in functie de necesitati si de situatia de fapt, pe perioads determinatd, cu acordul si/sau la solicitarea
superiorului ierarhic, poate prelua sau isi poate delega sarcinile, astfel:

7.4, Tn!ocuie§te pe: Personal Serviciul Informatizare
7.2, Esteinlocuitde: Personal Serviciul Informatizare

Data intocmirii Data ludrii la cunostintd Data avizarii

Numele si prenumele Numele si prenumele angajatului Numele si prenumele

Functia Functia

Semndtura Semndtura Semndtura




