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FISA POSTULUI

. Informatii generale privind postul:

Numele si prenumele titularului:

Nivelul postului: de executie

Denumirea postului: P1_Responsabil achizitii

Codul ocupatiei: 214946_expert achizitii publice

Gradul/Treapta profesionala: -

Scopul principal al postului: ¢ asigurarea gestionarii eficiente a procesului de achizitii
astfel incat proiectul sa dispuna de resursele necesare la timp, la costuri optime si in
conformitate cu reglementarile, pentru partenerul P1.

. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

Studii de specialitate: licentiat, studii superioare cu diploma de licenta
Perfectionari (specializari): -
Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel):-
Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute:-
Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

o capacitate de analiz3, sinteza, atentie la detalii;

o abilitati de organizare, comunicare si lucru in echipa
Cerinte specifice: peste 5 ani experienta profesionala specifica in activitati asociate
domeniului achizitiilor publice;
Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini
manageriale): -

. Atributiile postului:

Elaboreaza planul de achizitii al proiectului pentru partenerul p1

Realizeaza procedurile de achizitie publica in conformitate cu legislatia aplicabila
Intocmeste documentele si dosarul achizitiilor publice pentru partenerul p1;
Asigura respectarea legislatiei in vigoare la achizitiile necesare proiectului;
Participa la evaluarea ofertelor

Pregateste contractile si documentele de atribuire
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Monitorizeaza contractele de achizitii
8. Intocmeste rapoarte periodice citre managerul de proiect

Asigura arhivarea tuturor documentelor aferente fiecarei achizitii.

D. Sferarelationala a titularului postului:
a. Sfera relationala interna:

Relatii ierarhice:
- Subordonat fata de: Coordonator proiect P1 si Rector

- Superior pentru: membrii echipei de proiect
Relatii functionale: cu toate persoanele din cadrul proiectului
Relatii de control: conform necesitatilor

Relatii de reprezentare:conform necesitatilor

b. Sfera relationala externa:
- cu autoritati si institutii publice: conform necesitatilor

- cu organizatii internationale: conform necesitatilor
- cu persoane juridice private: conform necesitatilor

c. Delegarea de atributii si competenta: atributiile titularului vor fi delegate de catre Rector
in situatia in care salariatul se afla in imposibilitatea de a-si indeplini atributiile.

Data intocmirii Data luarii la cunostinta Data avizarii

Numele si prenumele Numele si prenumele Numele si prenumele
angajatului

Functia Functia

Semnatura Semnatura Semnatura



