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Cerinte specifice postului conform propunerii de proiect

Nr.

Pozitia
crt. !

Norma de timp
si durata
activitatii

Cerinte

Atributii

Responsabil evidentd
cheltuieli (1 post)

42 ore pe lung,
20 luni

Educatie solicitata: studii universitare de
lungda duratd, absolvite cu diploma de
licenta si master - 5ani

Experienta solicitatd: experientd generala -
10 ani

Competente solicitate:

*aptitudini organizatorice si de planificare;
*capacitate de analiza si sinteza;
*capacitatea de a prioritiza sarcinile ce-i
revin si de a respecta termenele limitg;
*abilitati de lucru in echipa;

*capacitate de motivare;

*competente de lucru in echipg;

*operare PC: Word, Excel, Power Point,
internet.

*raporteaza periodic managerului e proiect asupra progresului costurilor proiectului;
*raporteaza lunar sau la cererea responsabilului financiar al proiectului situatia
cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului de care este responsabil;

*realizeazd si actualizeaza graficul estimativ al cererilor de rambursare;

*introduce in fisier de tip excel al evidentei cheltuielilor, cheltuielile eligibile aferente
cererilor de rambursare;

*organizeaza arhiva pentru documentele financiare si contabile ale proiectului;
*furnizeaza informatiile specifice domeniului de activitate necesare pentru intocmirea
raportarilor tehnico-financiare;

*furnizeazd documente livrabile specifice domeniului de activitate pentru cererile de
rambursare;

*respectarea confidentialitatii datelor/informatiilor;

*participa la elaborarea si implementarea madsurilor pentru asigurarea planului de
sustenabilitate a proiectului;

*participd la sedintele de lucru desfasurate in cadrul proiectului;

*intocmeste lunar fisa de pontaj si raportul de activitate in conformitate cu prevederile
AMPOCU;

*respecta normele de Securitate si Sandtate in Munca si PSI;

*participa la orice alte activitati necesare in implementarea proiectului la solicitarea
managerului de proiect.
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