Universitatea Transilvania din Brasov
Eroilor 29, 500036 Brasov; Telefon si fax: 0268 410 525, 0268 412 088;

www.unitbv.ro

REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
A
BIROULUI INTERN DE ACHIZITII PUBLICE

I. Constituire si denumire

Incepand cu luna septembrie 2006 se infiinteaza Biroul Intern de Achizitii Publice prin
hotéarare de Birou Senat, in conformitate cu prevederile HG 901/2006, anexa 2 /11.2.3

Biroul intern de achizitii publice functioneaza in baza O.U.G. nr. 34/2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii cu modificarile si completarile ulterioare, H.G. nr. 925/2006 pentru
aprobarea normelor de aplicare a prevederilor cu modificarile si completarile ulterioare O.U.G. nr.
34/2006, Legea nr. 337/2006 cu modificérile si completarile ulterioare pentru aprobarea O.U.G. nr.
34/2006, O.U.G. nr. 94/2007 pentru modificarea si completarea O.U.G. nr. 34/2006, H.G.R. nr.
198/2008 pentru modificarea si completarea Normelor de aplicare a O.U.G. nr. 34/2006 si O.U.G.
nr. 37/2008 privind reglementarea unor masuri financiare in domeniul bugetar.

11. Misiune

Asigurarea transparentei si integritatii procesului de achizitie publica;

Asigurarea utilizarii eficiente a fondurilor publice prin aplicarea procedurilor de
atribuire;

Garantarea tratamentului egal si nediscriminarea agentilor economici interesati de
colaborare cu Universitatea Transilvania Brasov;

Principalele responsabilitéti ale Biroului Intern de Achizitii Publice sunt:

Intocmirea Planului Anual de Achizitii pe baza solicitatilor;

Initierea, desfasurarea si finalizarea procedurilor de achizitii publice conform planului de
achizitii aprobat de ordonatorul de credite;

Comunicarea cu mediul intern si extern in probleme referitoare la managementul
achizitiilor publice.

I11. Organizare si functionare

Biroul de achizitii publice fiinteaza in cadrul Directiei Tehnice General Administrative.
Conducerea biroului de achizitii publice este asiguratd de seful biroului de achizitii care este
subordonat Directorului General Administrativ.

(1) Directorul general administrativ are urmatoarele competente:

stabileste necesitatea si oportunitatea lucrarilor de investitii, reparatii, servicii si produse
propuse de departamente si compartimentele Universitatii Transilvania din Brasov;
avizeazd programul anual de achizitii publice de lucrdri, servicii si produse pe care il
supune aprobarii conducatorului autoritatii contractante;

aprobd nota privind valoarea estimata a contractelor de achizitie publica si procedura de
achizitie publica privind achizitiile de lucrari si servicii;



= avizeazd documentatiile de atribuire pentru achizitiile publice pe care le supune aprobarii
conducdtorului autoritatii contractante;

(2) Seful biroului de achizitii are urmatoarele competente:

= urmareste Intocmirea, avizarea si aprobarea programelor anuale de achizitii publice;

= urmareste elaborarea documentatiilor de atribuire pentru achizitiile publice de lucrari,
servicii i produse;

= indeplineste functia de membru in comisiile de evaluare a ofertelor in cazurile in care
este numit prin decizie;

= urmadreste Incheierea contractelor de achizitie publica de lucrari, servicii si produse.

IV. Relatii cu alte departamente
= jerarhice, de subordonare: Rector, Directia General Administrativa, prorector responsabil
cu baza materiala
= functionale: cu toate departamentele din universitate
= de colaborare:
O interne:
= prorectoratele, Serviciul Financiar, Compartiment Juridic-Contencios,
DEMPEC;
O externe:
=  Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului - M.E.C.T.S
= Autoritatea Nationald de Reglementare si Monitorizare a Achizitiilor
Publice - AAN.R.M.A..P
= Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor -C.N.S.C.
= Ministerul Finantelor Publice, prin Unitatea pentru Coordonarea si
Verificarea Achizitiilor Publice - U.C.V.A.P.
= Centrul National de Management al Societatii Informationale
CN.M.S.L
= Operatorii economici implicati in procedurile de achizitii publice
initiate de Universitatea Transilvania Brasov.
O — Monitorul Oficial al Roméaniei

V. Activitati

Biroul intern de achizitii publice Indeplineste urmatoarele activitati:

= solicitd tuturor departamentelor, serviciilor si compartimentelor din Universitate,
necesarul de lucrari, servicii si produse cu justificarea necesitatii i oportunitatii acestora,
propuse pentru anul calendaristic;

= pe baza centralizarii necesarului de lucrari, servicii si produse de catre Serviciul Tehnic
si de catre Biroul de Aprovizionare intocmeste programul anual de achizitii publice de
lucrdri, servicii si produse pe care 1l supune aprobarii conducatorului autoritatii
contractante; programul anual de achizitii publice aprobat de conducerea universitatii se
transmite Autoritatii Nationale pentru Reglementarea i Monitorizarea Achizitiilor
Publice;

= estimeaza valoarea contractului de achizitie publica pe baza calcularii si Tnsumarii tuturor
sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, fard taxa pe valoarea
addugatd, ludnd in considerare orice forme de optiuni $i, In masura in care pot fi
anticipate la momentul estimarii, orice eventuale suplimentari sau majorari ale valorii
contractului pe baza calculatiilor facute de catre Serviciul Tehnic si de catre Consiliu de
Administratie

= Tmpreuna cu Directia General Administrativa, identifica sursele de finantare prin care se
asigurad fondurile necesare in vederea indeplinirii contractului de achizitie publica;



= in functie de valoarea estimata a contractului de achizitie publicd Biroul achizitii publice
propune conducerii Universitatii procedura de achizitie publica;

= pe baza aprobarii procedurii de achizitie publicd biroul de achizitii publice elaboreaza
documentatia de atribuire; In cadrul documentatiei de atribuire se precizeaza orice
cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare pentru a asigura ofertantului/
mandidatului o informare corectd, completa si explicita cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire; documentatia de atribuire va cuprinde criteriile de calificare,
selectie si atribuire precum si specificatiile tehnice ale produselor, serviciilor sau
lucrarilor;

= Tnainteaza documentatia de atribuire intocmitd conducerii Universitatii spre aprobare;

= dupa elaborarea, definitivarea si aprobarea documentatiei de atribuire, publicd in SEAP,
si, dupd caz in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene anunturile de intentie si de
participare;

= comunicd Autoritdtii Nationale pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
Publice, publicarea anuntului in vederea atribuirii unui contract de achizitii publice 1n
cazurile prevazute de lege;

= propune conducerii Universitatii constituirea comisiei de evaluare a ofertelor;

= in perioada cuprinsd intre data publicarii anuntului de participare si data limitd de
depunere a ofertelor, va asigura oricarui operator economic posibilitatea de a obtine
documentatia de atribuire si va raspunde in termenele legale la toate solicitarile de
clarificare cu privire la prevederile documentatiei de atribuire;

= Ja data, ora si locul indicate in anuntul de participare, prezintd comisiei de evaluare a
ofertelor documentatia de atribuire, verifica la Registratura Universitatii ofertele depuse
si faptul ca toate ofertele au fost prezentate comisiei de evaluare a ofertelor;

= participd ca si membri ai comisiei de evaluare la analiza, verificarea si evaluarea
ofertelor, astfel incat stabilirea ofertei castigatoare de catre comisia de evaluare sa nu fie
viciata de neconcordante si neldmuriri;

= urmareste ca Tnainte de preluarea atributiilor specifice, in cadrul procesului de evaluare,
membrii comisiei de evaluare sd semneze, pe propria raspundere, o declaratie de
confidentialitate si impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile legale in
vigoare;

= informeaza candidatii si ofertantii despre deciziile referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica;

= intocmeste Tmpreund cu compartimentul juridic-contencios contractul de achizitie
publicd si publica in SEAP anuntul de atribuire;

= Intocmeste dosarul de achizitie publica pentru fiecare contract atribuit;

= transmite catre Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor
publice a unui raport anual privind contractele atribuite in anul anterior.

VI. Legislatia utilizata in activitatea biroului:

* ORDONANTA DE URGENTA Nr. 34 din 19 aprilie 2006 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii publicata in M.O. 418 din 15 mai 2006 cu
modificarile si completarile ulterioare;

= HOTARARE 925 din iunie 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publicd din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor
de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu
modificarile si completarile ulterioare;



* HOTARARE Nr. 942 din 19 iulie 2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a
Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica M.O.
661/2006 cu modificérile si completarile ulterioare.

VI. DISPOZITII FINALE

Prezentul regulament a fost discutat §i aprobat in sedinta Senatului Universitatii Transilvania
din Brasov din data de 8.07.2011.

Biroul Intgrn Achizitii Publice,
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