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REGULAMENT
de functionare al
Departamentului de Gestionare a Proceselor Didactice

A. Preambul

Departamentului de Gestionare a Proceselor Didactice a fost infiinfat in anul 2006, dar
activitatea propriu-zisd a fost demaratd in anul 2003. La inceput au fost create instrumente
informatice destinate automatizarii activitiilor de elaborare a statelor de functiuni §i obtinerii unor
informatii referitoare la eficienja departamentelor.

incepand cu anul 2004, pe baza unui concept managerial unitar, a fost realizate si aplicate, in
Universitatea TRANSILVANIA din Bragov, o metodd si un program de calculator, destinate
organizarii si evaludrii proceselor didactice la nivelurile: departamente, facultdfi, universitate.
Programul se numeste GESFO (Gestiunea Statelor de Funcjiuni si a Orarelor), functiile indeplinite
de acest program fiind cele din organigrama generald atagata.

Prin aplicarea legii educatiei najionale, in anul 2011, programul a fost restructurat, adecvat
analizelor pe departamente, facultdii st universitate.

B. Responsabilitafi

in baza conceptului managerial amintit mai sus, Departamentul de Gestionare a Proceselor
Didactice are urmétoarele responsabilitéfi:

1. Gestiunea Planurilor de inv3{imant elaborate de departamente prin oferirea suportului
electronic adecvat;

2. Elaborarea comenzilor de lucru pentru fiecare departament, cu toate informatiile necesare,
prin distribuirea disciplinelor specifice departamentului, de la toate facultatile din universitate;

3. Gestiunea Statelor de funcfiuni elaborate de departamente prin oferirea suportului
electronic adecvat;

4. Evaluarea financiard, prin calculul costului real al fiecarei discipline conform Statelor de
funcfiuni, §i apoi gruparea costurilor pe specializiiri, departament coordonatoare, facultafi,
universitate. Se calculeazi veniturile aceloragi structuri, bilantul financiar fiind reprezentat de
diferenta dintre venituri si cheltuieli;

5. Calculul regiilor pentru facultiti si departamente;

6. Intocmirea rapoartelor de analizi pentru conducerea universitafii, facultsfi si
departamente;



7. Gestiunea orarelor studentilor, orare care, prin oferirea suportului electronic adecvat, sunt
elaborate de facultafi;

8. Verificarea orarelor din punct de vedere al suprapunerilor de sali sau cadre didactice si
eliminarea suprapunerilor;

9. Elaborarea orarelor tuturor sélilor i a orarelor tuturor cadrelor didactice din universitate;
10. Urmérirea masurii in care sunt aplicate cerinjele formulate de conducerea Universitatii,
in toate activitatile de mai sus;

11. Propunerea de solutii pentru eliminarea sau diminuarea deficientelor constatate.

C. Concluzii

Activitatea Departamentului de Gestionare a Proceselor Didactice {ine seama permanent de
strategia manageriald a universitafii, oferind solufii informatice actualizate in acest sens.

Se are in vedere crearea unor indici de performantd noi gt a modulelor informatice
corespunzitoare, prin care analiza structurilor din universitate si se efectueze din mai multe puncte
de vedere.

Prezentul regulament a fost discutat gi aprobat in sedinta Senatului Universitétii Transilvania
din Bragov din data de 8.07.2011.

Coordonator departament
Prof.univ. dr. ing ~Gavrila CALEFARIU
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