—_— SENATUL UNIVERSITATII
n Umue-r5|ta?ea Bulevardul Eroilor 29, 500036 - Brasov
] Transilvania tel.: (+40) 268.415.064 | fax: (+40) 268.410.525
din Brasov presedintele-senatului@unitbv.ro
REGULAMENT

de organizare si functionare a Editurii Universitatii Transilvania din Brasov

Preambul

Prezentul Regulament cuprinde reglementdrile Editurii in relatia cu Universitatea, Biblioteca, autorii si

colaboratorii externi si in relatiile cu mediul social, economic si cultural.

Regulamentul de organizare si functionare a Editurii este elaborat pe baza urmatoarelor documente:

¢ Legea Bibliotecilor nr. 334/31,05.2002, republicatd cu modificdrile si completdrile ulterioare;

e legea privind constituirea, organizarea si functionarea Depozitului legal de documente, indiferent de
suport, nr. 111/1995, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea |, nr. 119/7 februarie 2005;

e Legea privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din invatdmant, nr. 205/2001 pentru
aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998;

o Legea Tnuit,éméntului Superior nr. 199/2023, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr.
614/05.07.2023, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

e Legea privind dreptul de autor si drepturile conexe nr. 8/19596, completatd prin Legea nr. 285/2004;

e Legea privind sustinerea si promovarea culturii scrise nr. 186/2003 cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

e  (Codul muncii actualizat prin Legea nr. 40/18 mai 2011;

*  Ordinul MEC nr. 3944/01.05.2003 privind Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor universitare
din sistemul national;

¢ C(Carta Universitdtii Transilvania din Brasoy;

* Regulamentul intern al Universitdtii Transilvania din Brasov.

Capitolul | - Dispozitii generale

Art. 1. Editura Universitatii Transilvania din Brasov {in continuare numitd Editura) este o editurd fdrd
personalitate juridicd, care functioneaza ca serviciu distinct in cadrul Universitatii Transilvania din Brasov.
Editura s-a infiintat prin ordinul 28221/1993 al Ministerului Invitdmantului si este acreditatd de CNCSIS
conform adresei nr. 1615 din 29 mai 2002,

Capitolul Il - Misiune si obiective

Art. 2. Misiunea Editurii este sustinerea si promovarea cercetdrii stiintifice si a creatiei cultural-artistice prin
editarea de publicatii si traduceri relevante pentru mediul academic si cultural.

Art. 3. Obiectivele specifice ale Editurii sunt:

a) sprijinirea procesului didactic prin dezvoltarea fondului de publicatii din domeniile programelor de
studii universitare;

b) promovarea editdrii de reviste stiintifice si volume ale conferintelor pentru cresterea fondului de
publicatii in sprijinul cercetdrii stiintifice;

c) promovarea valorilor cultural-artistice din zona geografica de influent pentru crearea de legéturi
valoroase intre mediul universitar si mediul socio-economic si cultural la nivel local, national si international;
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d) dezvoltarea unui marketing performant privind studiul pietei si distribuirea publicatiilor.

Art. 4. (1) Editura publicd lucrdri (cdrti si periodice) in format clasic (pe hartie) sau electronic (online, e-book) in
sistem open access din toate domeniile fundamentale existente in universitate.

(2) Aceste lucrdri pot fi reunite in cadrul unor colectii.

(3) Prin ,lucrare” se intelege (i) un volum editat sau co-editat, un volum cu un singur autor sau realizat in co-
autorat, (i) care are min. 20.000 de cuvinte (fard anexe, tabele, grafice, figuri si bibliografie) si (iii) care este
inclus n catalogul Bibliotecii Universitdtii Transilvania din Brasov. Conditiile (ii) si (iii) sunt valabile doar pentru
lucrdrile editate la Editura Universitdtii Transilvania din Bragov.

Art. 5. Activitatea editoriald cuprinde selectia, propunerea si pregdtirea pentru aparitie a documentelor — carti
si periodice care pot obtine ISBN/ISSN/ISMN.

Art. 6. Atributiile editurii includ:

a) preluarea manuscrisului de la autor in format tipdrit sau electronic;

b) analiza lucrdrii si incadrarea in domeniile Editurii — recenzarea lucrdrii conform Anexei 1 si
acordarea bunului de tipar pe fond;

c) contractarea lucrdrii;

d) acordarea bunului de tipar pe forma si predarea cdtre Tipografie pentru multiplicare;

e) dacd editarea unei lucrdri impune conditii tehnice care nu pot fi asigurate cu echipamentele
existente, Editura, de comun acord cu autorul, poate solicita externalizarea tiparirii;

f) preluarea tirajului de la Tipografie si predarea cdtre autor;

g) asigurarea distributiei tirajului, total sau partial, printr-un contract separat cu autorul.

Art. 7. Marketingul pentru promovarea publicatiilor editate cuprinde:
a) prospectarea pietei;
b) participarea la targuri si expozitii de profil;
c) colaborarea cu Librdria Transilvania;
d) colaborarea cu alte edituri si librdrii;
e) colaborarea cu centre de distributie si librarii;
f) elaborarea unui mix de marketing specific, implementarea si sustinerea logisticd a acestuia.

Art. 8. (1) Editura asigurd relatia cu Biblioteca Nationald a Romaniei si cu alte biblioteci universitare, nationale
si internationale.

(2) Editura colaboreazad cu Biblioteca Universitatii Transilvania din Brasov pentru sustinerea schimburilor de
carte cu editurile si centrele de multiplicare din tard si strdindtate pe principiul reciprocitdtii si avantajului
mutual si in orice altd activitate specificd Bibliotecii Universitdtii Transilvania din Brasov.

Capitolul lll - Managementul editurii

Art. 9. (1) Editura este subordonatd Prorectorului cu activitatea didacticd al Universitdtii Transilvania din
Brasov care aproba si desfdsurarea activitdtilor.

(2) Editura este condusd de un coordonator, numit de Rectorul Universitdtii, la propunerea Prorectorului cu
activitatea didacticd si in baza aprobdrii Consiliului de Administratie, pentru o perioadd de patru ani.

(3) Coordonatorul Editurii este sustinut in activitatea de conducere de un Consiliu editorial format din cadre
didactice si specialisti avand recunoastere profesionald nationald si internationala.

Art. 10. (1) Consiliul editorial este format din reprezentanti ai facultétilor din cadrul Universitdtii Transilvania
din Brasov, desemnati pe baza domeniilor fundamentale definite de Consiliul National de Atestare a Titlurilor,
Diplomelor si Certificatelor Universitare (CNATDCU), la care se adaugd Prorectorul cu activitatea didacticd,
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Prorectorul cu activitatea de cercetare stiintifica si informatizarea, directorul Bibliotecii si coordonatorul
Editurii.
(2) Fiecare reprezentant al Consiliului editorial isi desfdsoard activitatea in concordantd cu domeniul
fundamental pe care il reprezintd la nivelul structurii (departament, facultate, serviciu, directie) din
Universitatea Transilvania din Brasov.
(3) Consiliul editorial are urmdtoarea reprezentare:

a) presedinte: Prorectorul cu activitatea didacticd;

b) membri: reprezentanti ai facultdtilor desemnati pe baza domeniilor fundamentale;

c) directorul Bibliotecii Universitatii Transilvania din Brasov;

d) coordonatorul Editurii Universitdtii Transilvania din Bragov.

Art. 11. Tipdrirea lucrdrilor se realizeaza sub directa planificare a coordonatorului Editurii.

Art. 12. Conducerea Editurii este sprijinitd de Consiliul editorial si are urmatoarele atributii:

a) defineste si promoveaza politica editoriald (de exemplu, infiintarea de colectii speciale, tematice
ale Editurii), la propunerea coordonatorului Editurii si a coordonatorilor de domeniy;

b) aproba aparitiile editoriale pe baza Planului editorial anual elaborat de facultati pand cel tarziu la 1
noiembrie, pentru anul calendaristic urmdtor;

c) cu sprijinul serviciilor de specialitate, elaboreaza bugetul anual de venituri si cheltuieli al Editurii,
care este supus aprobdrii Consiliului de Administratie, ca parte componentd a bugetului de venituri si
cheltuieli consolidat al Universitatii Transilvania din Brasov.

Art. 13. Pentru desfdsurarea activitatii in cadrul Editurii, se organizeaza si functioneaza Secretariatul Editurii

cu urmatoarele atributii:

a) solicitd, pe baza propunerilor primite de la membrii Consiliului editorial, pentru fiecare aparitie
editoriald, recenzii de specialitate si le verifica. Cel putin unul dintre referenti trebuie sd fie cadru didactic activ
al Universitdtii Transilvania din Brasov, in conformitate cu ramura de stiintd cdreia ii apartine lucrarea.

b) in vederea evitdrii cazurilor de plagiat, autoplagiat si a altor forme de fraudd academica,
manuscrisele primite sunt supuse analizei cu un soft de identificare a similitudinilor, autorizat de
Universitatea Transilvania din Brasov. Contributiile pentru care raportul indicd proportii ridicate de similitudine
cu surse incorect citate vor fi supuse unor verificdri ulterioare. in cazul in care, in urma verificarii, raportul
indicd proportii ridicate de similitudine, Editura isi rezerva dreptul sa respingd direct lucrarea de la editare si
postare pe site, iar pretul achitat nu se mai restituie.

¢) comunicd in scris autorului, pe baza recenziilor nefavorabile si/sau a rapoartelor de identificare a
similitudinilor, decizia de a nu publica lucrarea. Decizia este insotita de copii anonimizate ale recenziilor si/sau
de rapoartele de identificare a similitudinilor. Manuscrisul, recenziile in original si rapoartele de identificare a
similitudinilor se pastreaza in arhiva Editurii,

Art. 14. (1) In vederea aprobérii unei aparitii editoriale, autorii/coordonatorii/responsabilii de volum transmit
Secretariatului Editurii urmatoarele documente:

a) solicitarea scrisd din partea autorului/coordonatorului/editorului(-ilor) ce include cel putin
urmdtoarele date: autor/coordonator/editor, titlul complet, descrierea continutului publicatiei (aprox. 300 de
cuvinte), tirajul propus (min. 100 de exemplare), domeniul in care se incadreaza. Editura isi rezervd dreptul de
a verifica si viza incadrarea lucrarii in domeniy;

b) descrierea datelor tehnice principale ale lucrdrii de editat, termenul planificat de aparitie si sursele
de finantare;

c) manuscrisul, coperta si eventualele anexe, in format tipdrit sau electronic.

(2) in cazul aparitiilor editoriale cu caracter didactic, autorul va prezenta avizul Consiliului Departamentului
care patroneazd domeniul cdruia ii apartine lucrarea. Pe pagina cu descrierea CIP, in afara recenzentilor, apare
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si mentiunea ,Lucrarea a fost avizatd de Consiliul Departamentului..”" (se precizeazd numele
departamentulu).

Art. 15. Intre Editurd si autorul lucrdrii se incheie un Contract privind editarea si tiparirea publicatiei si o
Conventie privind valorificarea publicatiei. Editura elibereaza codul ISBN/ISSN/ISMN si cere descrierea CIP a
unui volum doar dupa incheierea contractului de editare.

Art. 16. (1) Referatele de pret (devizele de calcul), acceptate de autor impreund cu Declaratia autorului si
Conventia de colaborare pentru publicatii periodice, unde se aplicd, sunt anexe la Contract si parte integranta
a continutului acestuia.

(2) Predarea exemplarelor multiplicate catre autor se face prin Proces verbal de predare-primire.

Art. 17. (1) In cazul lucrdrilor cuprinse in Planul anual editorial, propuse pentru editare si tipdrire de cdtre
cadrele didactice universitare titulare din cadrul Universitatii Transilvania din Brasov, costurile pot fi suportate
partial sau integral de cdtre Universitate.

Art. 18. In cazul lucrérilor neincluse in Planul anual editorial, costurile sunt suportate integral de cétre autor.

Art. 19. Pentru comenzile primite din afara Universitdtii, se incheie un contract cu obligatii bine definite de

exceptia exemplarelor definite la art. 23.

Art. 20. (1) Pretul de vanzare al cartii se stabileste cu acordul autorului si este avizat de coordonatorul Editurii.
Secretariatul Editurii demareaza procedurile de aprovizionare tehnico-materiald si/sau de transmitere a
materialelor catre Tipografie.

(2) La cerere, autorul poate solicita o parte din tiraj pentru a-1 difuza in retele de librdrii sau poate incheia cu
Editura un contract de distributie.

Art. 21. (1) Coordonatorul Editurii stabileste impreund cu autorii formatul lucrdrilor (A4, A5, B5) care vor fi
realizate Tn Editura. Formatul de editare se referd si la sigla editurii, coperta, pagina cuprinzand elementele de
referintd (recenzentii de specialitate, autorul copertei, ISBN-ul, descrierea CIP a Bibliotecii Nationale a
Romaniei etc.), cuprinsul si rezumatul lucrdrii intr-o limbd de circulatie internationala.

(2) Editura asigurd un format unitar lucrdrilor publicate pentru a imbunatati vizibilitatea produselor editoriale.

Art. 22. Conducerea Editurii este asistatd de cdtre grupuri de lucru desemnate de departamentele si
facultdtile Universitdtii pentru indeplinirea criteriilor si indicatorilor de evaluare, precum si a conditiilor de
eligibilitate cerute de Consiliul National al Cercetdrii Stiintifice (CNCS). In acest scop, Editura asiguré:

a) realizarea unei pagini web proprii, care va fi actualizatd in timp si listatd in motoare de cdutare;

b) realizarea unei retele proprii sau contractuale de difuzare a cartilor tipdrite, inclusiv prin mijloace
de comert electronic;

c) participarea cu cele mai valoroase productii editoriale in circuitul national al manifestdrilor
stiintifice de profil pentru a-si imbunatati vizibilitatea si impactul pe piata editoriald.

Art. 23. Editura prezintd in fata Consiliului de Administratie, la finalul anului calendaristic, un raport anual
asupra activitatilor desfdsurate, precum si informadri ori de cate ori este solicitatd de cdtre Consiliul de
Administratie al Universitdtii Transilvania din Brasov.

V. Difuzarea si distribuirea lucrdrilor

Art. 24. Distribuirea lucrdrilor comandate la Editurd se face dupd cum urmeaza:
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a) 7 exemplare la Biblioteca Nationald a Romaniei, conform obligatiilor legale;

b) 10 exemplare in Biblioteca Universitdtii Transilvania din Brasov, la dispozitia studentilor si pentru
schimbul de carte intre biblioteci si universitdti;

c) 1 exemplar la Editura Universitatii Transilvania din Brasov;

d) un numdr de exemplare rezervate autorului cu titlu gratuit in cazul incheierii contractului de
cesiune a dreptului de autor;

e) restul tirajului — la comercializare.

Art. 25. (1) Prezentarea si lansarea lucrdrilor se realizeazd de cdtre autorul cdrtii, in colaborare cu
Coordonatorul Editurii si Directorul Bibliotecii Universitdtii Transilvania din Brasov. Lansarea se poate realiza
la nivelul Universitdtii Transilvania din Brasov, al facultdtii de care apartine autorul lucrdrii sau in cadrul
Bibliotecii Universitdtii Transilvania din Brasov, in functie de calitatea lucrdrii si de nivelul de atractivitate al
acesteia.

(2) Conditiile de organizare a lansdrii sunt determinate si de sursele de finantare puse la dispozitie de autorul
lucrdrii (sponsorizari) si/sau de facultatea de care apartine.

(3) Prezentarea si lansarea lucrdrii se realizeaza prin actiuni de publicitate specifice efectuate in comun de
Editura si Biblioteca Universitdtii Transilvania din Brasov (cuprinderea in buletinul bibliografic, cataloage
editoriale actualizate periodic, prezentdri pe Internet, alte materiale publicitare) in vederea stimuldrii
comenzilor,

Capitolul IV - Resursele materiale

Art. 26 (1) Dotarea tehnicd a Editurii Universitdtii Transilvania din Brasov este formatd din utilajele si
aparatura de tehnoredactare, tipdrire, legdtorie si finisare cuprinse in listele de inventar actualizate.

(2) In functie de nevoile specifice, pot fi propuse noi achizitii de utilaje si aparaturd. Referatele de achizitie sunt
aprobate de coordonatorul Editurii si de celelalte structuri abilitate ale Universitdtii Transilvania din Brasov.

Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitdtii Transilvania din Brasov din
data de 26.06.2024.

Prof. dr. ing. Mircea Horia Tierean,

Presedintele Sen i Universitar

PRESEDINTELE
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Anexa 1

Metodologia
de recenzare a manuscriselor transmise spre publicare

Toate solicitdrile de publicare a unei lucrdri cu caracter stiintific adresate Editurii Universitatii Transilvania din
Brasov vor fi supuse unui proces de recenzare anonimd (blind peer-review).

Solicitantul este informat cu privire la inceperea procedurilor specifice, termene de realizare si
responsabilitati.

Criteriile de evaluare a unei lucrdri sunt:
- oportunitatea si adresabilitatea
- structura
- relevanta informatiei
- raportul dintre aspectele teoretice si cele practice (in functie de tema)
- documentarea substantiald (care se probeaza prin trimiterile bibliografice/ notele de subsol si lista de
referinte bibliografice)
- citarea corecta si completd a surselor bibliografice si respectarea drepturilor de autor conform
legislatiei in vigoare
- aportul propriu
- pertinenta concluziilor
- corectitudinea exprimarii si a utilizdrii terminologiei de specialitate
- respectarea conditiilor de tehnoredactare (disponibile pe site-ul Editurii).
Pentru fiecare criteriu se acorda puncte de la 1 la 10. Punctajul minim pentru ca o lucrare sd fie editata la
Editura Universitdtii Transilvania din Brasov este 70.

Procesul se va realiza cu ajutorul a doi referenti de specialitate, din registrul alcatuit in colaborare cu
reprezentantii facultdtilor, in care sunt reprezentate toate domeniile fundamentale. in mod obligatoriu, un
recenzent va fi propus din afara Universitdtii si va fi obligatoriu specialist in domeniul in care se
incadreazd lucrarea. Recenzentii primesc lucrarea fard elementele de identificare ale autorului(-ilor) si

trebuie sd transmitd decizia cu privire la acceptarea/ revizuirea/ respingerea lucrdrii in maxim 60 de zile
calendaristice.

Editura va transmite autorului un mesaj de informare cu privire la:
- acceptarea manuscrisului, cu sau fard modificari;
- revizuirea manuscrisului pentru a raspunde comentariilor formulate de recenzent;;
- respingerea manuscrisului.

Argumentele invocate pentru respingerea unei lucrdri pot privi lipsa interesului stiintific, lipsa noutati,
abordarea superficiald a subiectului sau probleme majore de redactare.

In cazul in care se solicitd revizuirea lucrérii, autorului(-ilor) i (li) se acordd 30 de zile calendaristice pentru a

transmite lucrarea revizuitd conform propunerilor referentilor. Lucrarea este retransmisd acelorasi
recenzenti, care trebuie sa transmitd noua decizie in maxim 30 de zile calendaristice
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