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REGULAMENT

de organizare si functionare a Compartimentului de gestiune a proceselor academice

Preambul

In cadrul Universit&tii Transilvania din Brasov, procesul educational necesitd o gestionare eficientd si coerenta
pentru a asigura excelenta academica si buna functionare a institutiei. Compartimentul de gestiune a
proceselor academice joacd un rol esential in coordonarea si optimizarea activitatilor didactice contribuind la
atingerea obiectivelor strategice ale universitatii.

Prezentul document contine reguli privind criteriile generale de organizare si functionare a Compartimentului
de gestiune a proceselor academice stabileste principiile, structura si procedurile necesare pentru o
administrare eficientd a activitatilor didactice.

Capitolul I. Dispozitii generale

Art. 1 Compartimentul de gestiune a proceselor academice (CGPA) din cadrul Universitatii Transilvania din
Brasov este o structura suport care are ca misiune coordonarea activitatilor didactice care stau la baza
procesului educational.

Art. 2 Compartimentul de gestiune a proceselor academice isi desfasoard activitatea in conformitate cu
legislatia in vigoare, Carta Universitatii Transilvania din Brasov si prezentul regulament.

Art. 3 Compartimentul de gestiune a proceselor academice face parte din structura Prorectoratului cu
activitatea didactica.

Art. 4 Pentru derularea si organizarea activitatilor specifice, CGPA colaboreazd cu toate facultdtile,
departamentele si structurile suport din universitate.

Capitolul Il. Obiective si activitati

Art. 5 Compartimentul de gestiune a proceselor academice are ca principal obiectiv asigurarea cadrului
administrativ pentru automatizarea activitatilor de elaborare a planurilor de invatdmant, statelor de functiuni
siaorarului.

Art. 6 (1) Compartimentului de gestiune a proceselor academice este o structura suport organizata la nivel de
universitate.

(2) Pentru indeplinirea activitdtilor specifice, Compartimentul de gestiune a proceselor academice are in
structura sa personal propriu.

Art. 7 Principalele activitdti ale Compartimentul de gestiune a proceselor academice:
(1) Gestiunea planurilor de invatamant elaborate de departamente prin oferirea suportului adecvat;
(2) Gestiunea statelor de functiuni elaborate de departamente prin oferirea suportului adecvat;
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(3) Gestiunea orarelor studentilor, orare care, prin oferirea suportului electronic adecvat, sunt elaborate de
facultati;

(4) Verificarea orarelor din punct de vedere al suprapunerilor de sdli sau cadre didactice si eliminarea
suprapunerilor;

(5) Elaborarea orarelor tuturor sélilor si a orarelor tuturor cadrelor didactice din universitate; nu ei elaboreaza
(6) Administrarea bazelor de date privind activitdtile desfdsurate in cadrul compartimentului;

(7) Acordarea de asistentd de specialitate si consultantd la solicitarea membrilor comunitdtii academice pentru
editarea si actualizarea planurilor de invdtdmant, a statelor de functii si a orarelor;

(8) Elaboreaza propuneri de imbunatdtire a procedurilor si instrumentelor de lucru in scopul imbunatdtirii
activitatii;

(9) Intocmirea de rapoarte si situatii statistice referitoare la numdrul de cadre didactice, numdrul de posturi
didactice, incircarea normei didactice, a disciplinelor optionale, a numarului de ore de practicd, a cadrelor
didactice care au ore la programe cu predare in limbd strdind, a cadrelor didactice care au ore la mai multe
departamente, etc. si situatii solicitate de alte structuri din universitate ori de structurile ministerului de resort.

Art. 8 Pentru derularea si organizarea activitdtilor specifice, Compartimentul de gestiune a proceselor
academice colaboreaza cu toate structurile din universitate.

Capitolul lll. Organizare si functionare

Art. 9 Activitatea Compartimentului de gestiune a proceselor academice este organizatd si monitorizatd de
coordonatorul CGPA.

Art. 10 Compartimentul este condus de cdtre un coordonator numit de cdtre Consiliul de administratie, la
propunerea Prorectorului cu activitatea didacticd, pentru un mandat de 5 ani, validat de cdtre Senatul
Universitdtii si are personal propriu.

Art. 11 Coordonatorul CGPA are urmatoarele sarcini si responsabilitati principale:
a. asigurd desfasurarea in conditii optime a activitdtii compartimentului, verifica si raspunde de
corectitudinea raportdrilor, documentatiilor si lucrarilor CGPA;
b. organizeazd si monitorizeazd activitatea angajatilor CGPA;
c. intocmeste planul anual de activitdti al CGPA si asigurd realizarea acestuia;
d. asigurd colaborarea cu celelalte structuri administrative si didactice din cadrul universitatii.

Art. 12 Structura organizationald (numdrul si atributiile posturilor) a CGPA rdspunde strategiei si nevoilor
universitatii, fiind stabilita conform reglementarilor interne si a legislatiei in vigoare.

Art. 13 Angajatii din cadrul CGPA indeplinesc sarcini specifice, potrivit contractului individual de munca si fisei
de post.

Capitolul IV. Dispozitii finale

Art. 14 Resursele si baza materiald necesare desfdsurdrii activitdtilor CCOC se asigurd de catre Universitatea
Transilvania din Brasov.

Art. 15 Activitatea CGPA tine seamd permanent de strategia manageriald a universitdtii, oferind solutii
informatice actualizate in acest sens.

Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitatii Transilvania din Brasov in
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