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REGULAMENT
privind cadrul general de organizare si desfasurare a
practicii studentilor

Preambul

Prezentul Regulament stabileste cadrul general de organizare i desfdsurare a practicii studentilor in Universitatea
Transilvania din Bragov, pentru toate categoriile de practica.

Prevederile din Regulament respectd cerintele impuse de Legea nr. 288 din 2004 si Legea Tnvét,éméntului superior
nr. 199/2023 cu modificdrile si completdrile ulterioare privind organizarea studiilor universitare, Carta Universitatii
Transilvania din Bragov si Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor.

Capitolul I. Dispozitii generale

Art.1 Practica este o disciplind obligatorie, a cdrei durata este reglementatd prin planul de invdtdmant pentru fiecare
program de studii, cu respectarea normelor in vigoare.

Art. 2 Practica se poate desfdsura distribuit, in timpul anului universitar, sau comasat, in perioade precizate.

Art. 3 Practica se poate desfdsura:
a. in institutii/unitdti economice/unitdti de cercetare (denumite in continuare ,institutii gazda") care au
domeniul de activitate relevant pentru specializarea studentului;
b. inuniversitate;
¢. prin programul Erasmus, conform reglementdrilor in vigoare;
la locul de munca pentru studentii care sunt angajati, dacd sunt asigurate conditiile pentru acumularea
competentelor prevdzute in fisa disciplinei de practica.

Art. 4 (1) Responsabilitatea organizdrii si desfasurarii practicii studentilor revine la nivelul universitdtii Prorectorului
cu studentii si legdtura cu mediul economic si socio-cultural. La nivelul facultdtii este desemnat sd coordoneze
practica studentilor Prodecanul /responsabilul cu relatia cu mediul economic (RME), iar la nivelul departamentelor,
responsabilii de practica pentru fiecare program de studii.

(2) Cadrul general de organizare i desfasurare a practicii la nivel de universitate este asigurat de Biroul de relatii cu
mediul economic (BRME).

(3) Responsabilii de practicd pe programe de studii sunt numiti la nivelul departamentelor si reconfirmati la inceputul
fiecarui an universitar de cdtre Consiliul facultatii.

Art. 5 In functie de specific, facultdtile pot elabora instructiuni cu completdri la prezentul Regulament, validate de
catre Consiliul facultdtii si comunicate Universitétii, la BRME.

Art. 6 Stagiile de practicd se organizeazd in baza Conventiei de practicd (conform modelului din Anexa 1), incheiatd
la nivelul facultdtii si avizata de BRME.
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Art. 7 Calendarul activitdtilor pentru organizarea i desfdsurarea practicii se intocmeste anual, de cdtre BRME, la
inceputul anului universitar.

Capitolul Il. Organizarea si desfisurarea stagiului de practicd (la nivelul institutiei/companiei care gazduieste
practica)

Art. 8 Activitatea de practicd se desfasoard in baza fise/ disciplinei de practicd, elaboratd la nivelul departamentului,
de cétre responsabilul de practicd pentru fiecare program de studii.

Art. 9 In prima zi de practicé, studentul va prezenta institutiei gazdd urmdtoarele documente*:
a. Conventia de practica generatd online pe platforma universitdtii (Anexa 1);
b. Regulamentul de practic;
c. Fisadisciplinei de practics;
d. Modelul certificatului ce urmeazd sd fie completat de institutia/compania care gazduieste practica
studentului, la finalul stagiului (Anexa 2).

Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practicd in perioada stabilitd, si trebuie sd respecte Regulamentul
de ordine interioard impus de conducerea institutiei/companiei gazdd, sd respecte normele de securitate si sandtate
in muncd, precum si cele pentru situatii de urgentd, impuse la locul de munca de cdtre institutia/compania gazdd si
sd elaboreze proiectul de practica.

Studentul nu poate renunta la stagiul de practicd din companie decat in mod justificat, anuntand in prealabil
compania/institutia gazda si motivand acest lucru printr-o justificare scrisd care trebuie avizatd de coordonatorul de
practica al facultatii de care apartine.

*documentele vor ramdane la coordonatorul de practicd desemnat de institutia/compania gazdd pand la finalizarea
stagiului de practica.

Art. 10 Reglementarea activitdtii de practicd intre student si institutia/compania gazdd rdmane la latitudinea
institutiei/companiei gazda. In functie de solicitdrile institutiei/companiei gazdd, studentii trebuie sa respecte
reglementdrile interne privind informatiile confidentiale. Studentul isi asumd intreaga rdspundere pentru
respectarea normelor de organizare si de protectie a muncii specifice unitdtii gazdd, pe toatd durata desfasurarii
practicii.

Art. 11 Definirea cerintelor cu privire la locul de practica:
a. incadrul stagiului de practicd, studentul trebuie s rezolve o temd, un proiect, cu relevantd pentru domeniul
de licentd pe care il urmeaza;
b. Activitdtile desfdsurate trebuie sd asigure aplicarea in practicd a cunostintelor teoretice dobandite in cadrul
activitdtilor didactice si sd fie utile pentru domeniul de licentd in care studentii se pregdtesc;
¢. Institutia gazdd trebuie sd numeasca un coordonator de practicd pentru activitatea de practicd a studentilor;
d. La locul practicii, studentul are obligatia sa realizeze proiectul de practicd, care poate fi dezvoltat
considerand modelul caietului de practicd propus de UNITBV (pus la dispozitia studentilor de cdtre
responsabilul de practicd de la nivelul programului de studii) sau un model propus de institutia/compania
gazda.
Proiectul de practicd, va contine, obligatoriu, urmdtoarele elemente:
- Numele si prenumele, facultatea, departamentul, domeniul de licentd, anul de studii;
- Denumirea institutiei/companiei care gdzduieste practica, perioada desfdsurdrii stagiului de practicd,
numarul total de ore efectuate;
- Coordonatorul de practica desemnat in institutia/compania gazda;
- Fisa disciplinei de practicd;
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- Activitdtile desfdsurate la locul practicii, aspecte profesionale specifice;

Rezultatele proiectului de practicd elaborat de student pot fi utilizate de cdtre institutia/compania gazda la care s-a
desfasurat practica.

Art. 12 (1) La finalul desfdsurdrii stagiului de practicd, studentul va prezenta proiectul de practicd, atat in
institutia/compania gazdd cat si comisiei de evaluare sau cadrului didactic evaluator, la colocviul de practica.

(2) Institutia/compania care gdzduieste studentul in practicd evalueazd proiectul de practicd, acordd un calificativ:
foarte bine", ,bine", ,satisfécdtor” sau ,nesatisfacdtor” si valideazd stagiul de practicd prin eliberarea unui certificat
(Anexa 2) care sd confirme efectuarea practicii.

Capitolul lll. Recunoasterea si evaluarea stagiului de practicd (la nivelul universitatii)

Art. 13 Recunoasterea stagiului de practicd se realizeaza prin acordarea punctelor de credit prevdzute in planul de
invdtdmant. Numdrul punctelor de credit alocate practicii se stabileste prin planul de invatdmant.

Art. 14 Evaluarea competentelor dobandite de student in stagiul de practicd se face prin sustinerea colocviului de
practicd; comisia de evaluare a practicii la nivelul departamentului va coordona organizarea colocviului si va acorda
notele. La colocviul de practicd pot participa si reprezentanti ai companiei/institutiei care a gazduit practica.

Art.15 Comisia de evaluare a practicii se numeste la nivelul departamentului coordonator, la inceputul fiecdrui an
universitar.

Art. 16 Programarea colocviilor se face de cdtre departamentul care coordoneaza activitatea de practica.

Art. 17 Stagiul de practica va fi recunoscut in cadrul colocviului de practicd numai dacd sunt indeplinite urmdtoarele
conditii:

a. existd o conventie de practicd incheiatd intre facultate si institutia gazdd;

b. studentul alucratintr-un domeniu direct legat de domeniul sdu de licentd, folosind gi dobandind cunogtinte
tehnice relevante pentru practicarea profesiei pentru care se pregdteste, avand ca referintd fisa disciplinei
de practicd, sau intr-un domeniu adiacent, in cadrul caruia si-a pus in practica cunostintele teoretice
dobandite;

c. proiectul de practicd a fost validat de cdtre institutia gazdd, prin eliberarea unui certificat care sd confirme
efectuarea stagiului de practica.

Art. 18 Evaluarea se realizeazd in baza urmdtoarelor elemente:
a. analiza proiectului de practicd prezentat de cdtre student; relevanta activitatilor desfasurate in formarea

profesionald, in raport cu figa disciplinei de practicd; deprinderile i cunostintele dobandite, calificativul
obtinut la evaluarea in institutia gazdd;

b. evaluarea modului de sustinere a raportului de practicd in fata comisiei de evaluare;
¢. prezentarea certificatului de practicd eliberat de cdtre institutia gazda.

Capitolul IV. Responsabilitati ale coordonatorilor (structurilor) de practicd, la nivelul facultdtii/universitétii

Art. 19 Responsabilul de practicd pentru programul de studii are urmdtoarele atributii:
a. faciliteazd impreund cu responsabilul cu practica la nivel de facultate obtinerea locurilor de practica pentru
studenti, prin incheierea de acorduri de parteneriat cu institutiile/companiile de profil;
b. elaboreaza fisa disciplinei de practica;
¢. aduce la cunostinta studentilor regulamentul de organizare si desfasurare a practicii (inclusiv anexele care
fac parte integrantd din regulament) si Fisa disciplinei de practicé;
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organizeaza si desfdgoard procedura de atribuire a locurilor de practica disponibile la nivelul programului de
studiu;

analizeazd si valideazd locurile de practicd propuse de studenti;

transmite la Decanatul facultdtii informatii centralizate cu privire la locul si perioada de desfdsurare a
practicii studentilor;

asigurd comunicarea permanenta cu responsabilul de practicd de la nivelul faculttii;

disemineaza in randul studentilor locurile de practicd puse la dispozitie de BRME;

asigurd impreund cu responsabilul cu practica la nivel de facultate contactul cu institutiile/companiile cu
care se incheie conventii de practica;

asigurd conditiile corespunzatoare organizdrii si desfasurdrii colocviului de practicd.

Art. 20 Responsabilul de practicad la nivelul facultatii are urmdtoarele atributii:

d.

elaboreaza, in functie de specificul facultdtii, instructiuni cu completdri la prezentul Regulament.
Respectivele instructiuni, validate de cdtre Consiliul facultdtii, se comunica Universitatii, la BRME;
coordoneazd intreaga activitate a responsabililor de practica pentru programele de studiu;

monitorizeaza modul de indeplinire a atributiilor de cdtre responsabilii de practicd pe program de studiu, la
nivelul departamentelor coordonatoare.

transmite la BRME informatii centralizate cu privire la locul si perioada de desfagurare a practicii studentilor
din facultate;

disemineazd informatii privind locurile de practica puse la dispozitie prin BRME;

asigurd contactul cu institutiile/companiile cu care se incheie conventii de practicd;

faciliteazd, la nivel de facultate, accesul studentilor la documentele necesare pentru desfdgurarea practicii.

Art. 21 BRME are urmadtoarele responsabilitati in organizarea si desfasurarea practicii studentilor:

a.

asigura cadrul general de organizare si desfasurare a practicii la nivel de universitate prin elaborarea
Regulamentului si intocmirea calendarului de activitati;

monitorizeazd modul de desfdgurare a practicii studentilor in cadrul universitatii;

asigurd interfata intre universitate si mediul economic si socio-cultural, prin contactul cu
institutiile/companiile cu care se incheie acorduri de parteneriat;

faciliteazd obtinerea unor locuri de practicd pentru studenti si publica informatiile pe pagina web a
universitatii;

asigura contactul permanent cu responsabilii de practica la nivel de facultate, pentru diseminarea in randul
studentilor a locurilor de practicd puse la dispozitie prin birou;

anuntd calendarul de activitdti pentru organizarea si desfasurarea practicii studentilor.

Art. 22 Anexele 1 si 2 fac parte integrantd din prezentul Regulament.

Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitdtii Transilvania din Bragov din data
de 29.09.2023.

Prof. dr. ing. Mircea Horia Tierean,
Presedintele Senatului Universitati
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Anexa 1

Inregistrat cu nr. din

CONVENTIE DE PRACTICA
pentru anul universitar 20_ _/20_ _

Intre UNIVERSITATEA TRANSILVANIA DIN BRASOV
FACULTATEA

Decan
{nume, adresd, telefon, e-maif)

Persoand de contact
(nume, adresa, telefon, e-mai)

sh
(denumire companie)

Director institutie gazda
(nume, adresa, telefon, e-maif)

Persoand de contact
(nume, adresa, telefon, e-mail)

Pdrtile mentionate mai sus sunt de acord sa coopereze pentru realizarea activitdtii de practicd a studentilor.
Compania partenera se obliga:

* sd organizeze activitdtile de supraveghere si asistentd pentru student, inclusiv realizarea instructajului de

securitate si sdndtate in muncd, precum si instructaj pentru situatii de urgentd;

* sdasigure desfdsurarea practicii conform planului de lucru stabilit in prealabil de ambele parti;
Universitatea se obligd:

* sdorganizeze evaluarea finald a activitdtii de practicd;

* sddisemineze rezultatele practicii studentilor, cu acordul companiei partenere.
Evaluarea activitdtii de practica se va realiza atat de catre universitate cat §i de cdtre companie, pe baza fisei
disciplinei de practicd, anexd la prezenta conventie.

Nume si prenume Domeniul de licentd/

Anul de studiu Perioada
student Program de studiu

Semndturi ale reprezentantilor autorizati:

Universitatea Transilvania din Bragov Denumirea companiei:
Facultatea:
Decan:

Biroul de relatii cu mediul economic: Director general / Administrator:
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(Institutia/ Compania)

Anexa 2

Nro__ ‘o L[ |
CERTIFICAT DE PRACTICA
(cu detalii in functie de necesitatile fiecdrei facultati)

Studentulla) __ __ .
Facultateade ______ , programuldestudii __ _______________ yanul _ , grupa
_________ . a efectuat practica in institutia/compania noastrdinpericada ___________________,
cu____ore/zi, intotal ___ore.
Practica a fost coordonatd de cdtre o persoana desemnatd din cadrul institutiei/companiei:

Numele si prenumele: __ _ _ _ _ _ __ _ __ _ _ _ oo __

BURCHE e - s b o

Tel/ Fax/ E-mail: _ _ __ _ _ _ .
Studentul{a) a reallzat proiectul cutema __ _ _ _ _ _ _ _ e ———
_______________________________________________________ , evaluat cu calificativul (foarte
bine/bine/satisfdcator/nesatisfacator) __ _ _ __ __ _ __ _ _ __ _ o __
Proiectul contine elemente de (mare interes/interes/fdrd interes) ____________________ pentru
institutia/compania noastra.
Alte comentariis _ _
DIRECTOR, COORDONATOR PRACTICA,
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