ANEXA III

PROIECTE DE MOBILITATE IN INVATAMANTUL UNIVERSITAR
2018

REGULI FINANCIARE SI CONTRACTUALE

I. REGULI APLICABILE COSTURILOR BAZATE PE UNITATI
I.1 Conditii de eligibilitate a contributiilor bazate pe unitati

In cazul in care grantul se prezinti sub forma unor contributii bazate pe unitati,
numarul de unitati trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

e unitatile trebuie sa fie produse sau utilizate efectiv in perioada stabilita la
articolul 2.2 din Contract;

e unitatile trebuie sa fie necesare pentru punerea in aplicare a proiectului sau
trebuie sa fie produse de acesta;

e numarul de unitati trebuie sa poata fi identificat si verificat, mai precis trebuie
sa fie dovedit prin evidentele si documentatia specificate in prezenta anexa.

I.2 Calculul contributiilor bazate pe unitati

A. Transport

In mod implicit, locul de origine reprezinti locul in care se afli organizatia de origine,
iar locul de destinatie reprezinta locul in care se afla organizatia-gazda.

In cazul in care nu au avut loc deplasari sau in cazul in care acestea au fost finantate
din alte surse decat Programul ,Educatie, Burse, Ucenicie si Antreprenoriatul
Tinerilor” (de exemplu, un participant la mobilitate se afla deja in locul de destinatie
in scopul unei alte activitati decat cea finantata prin contract), Promotorul de proiect
trebuie sa raporteze situatia respectiva in Raportul final (Declaratia de cheltuieli)
pentru fiecare mobilitate in cauza. In acest caz, nu se acorda sprijin din grant pentru
cheltuielile de transport.

a)  Calcularea cuantumului grantului pentru costuri de transport pentru personal:
cuantumul grantului se calculeaza prin inmultirea numarului de participanti pe
banda de distanta, cu baremul aplicabil benzii de distanta in cauza, astfel cum se
specifica in Anexa II la contract. Baremul per bandd de distantd reprezinta
cuantumul grantului alocat pentru o calatorie dus-intors intre locul plecarii si locul
sosirii.

In scopul stabilirii benzii de distanti aplicabile, Promotorul de proiect trebuie si
indice distanta pentru o calatorie dus, folosind calculatorul de distante online
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disponibil pe site-ul Comisiei Europene, la adresa:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm.

b) Raportare. Promotorul de proiect calculeazid in Raportul final (Declaratia de
cheltuieli) suma din grant alocata transportului, pe baza baremelor aplicabile.

B. Sprijin individual

(a) Calcularea cuantumului grantului pentru studenti: cuantumul grantului se
calculeazd prin inmultirea numarului de luni per student, cu baremul aplicabil pe
luna pentru tara gazda in cauza, astfel cum se specifica in Anexa II la contract. In
cazul unor luni incomplete cuantumul grantului se calculeaza prin inmultirea
numadrului de zile din luna incompletd cu 1/30 din baremul pe o lunad (adica
40 Eur/zi in cazul mobilitatilor outgoing sau 33 Eur/ zi pentru mobilitatile
incoming).

Data de incepere si data de incheiere a mobilitatii sunt cele precizate in
certificatul de prezenta.

(b) Calcularea cuantumului grantului pentru personal: cuantumul grantului se
calculeaza prin inmultirea numarului de zile per participant cu baremul aplicabil per
zi/saptamana pentru tara gazda in cauza, astfel cum se mentioneaza in Anexa II la
contract. Pentru calcularea sprijinului individual, se poate include o zi de transport
inainte de activitate si o zi de transport dupa incheierea activitatii, daca este cazul.

(c) Modificari ale perioadei de sedere pentru studenti si personal:
In cazul in care perioada de sedere preconizatd este mai lungd decat cea

indicata in contractul de finantare, Promotorul de proiect poate:

o fie sa modifice contractul de finantare in timpul perioadei de mobilitate
petrecute in strdinatate pentru a tine seama de durata cea mai lunga, cu
conditia ca suma rdmasa din grant sd permita acest lucru;

o fie sa stabileascd de comun acord cu participantul, in timpul perioadei
de mobilitate petrecute in strdinatate, cd numarul suplimentar de zile va fi
considerat perioada cu ,grant zero” (perioada nefinantata).

o Perioada declarata in Raportul Final va fi NUMALI cea finantata.

e In cazul in care participantul reziliazd contractul de finantare incheiat cu
Promotorul de proiect din motive de ,forta majora”, participantul are dreptul
sa primeasca suma din grant corespunzatoare cel putin duratei efective a
mobilitatii.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm

(d)

Raportarea:

Participantii la activitatile de mobilitate trebuie sa intocmeasca un raport cu
privire la aceasta activitate prin intermediul chestionarului electronic, in care
sa ofere feedback constind in informatii concrete si aprecieri personale
privind perioada activitatii desfasurate in strainatate, precum si privind
pregatirea mobilitatii si activitatile post-mobilitate. Participantilor care nu
prezinta raportul li se poate cere sa restituie partial sau integral contributia
financiara primitda din Granturile SEE 2014-2021 destinate Programului
,Educatie, Burse, Ucenicie si Antreprenoriatul Tinerilor”.

C. Sprijin organizational

(a) Calcularea cuantumului grantului: cuantumul grantului se calculeaza prin

inmultirea numarului total de mobilitati cu costul per unitate aplicabil, astfel
cum se mentioneaza in Anexa II la contract. Numarul total de mobilttati luate
in considerare pentru calcularea sprijinului organizational include toti
studentii si toti membrii personalului care efectueaza o mobilitate, atat
outgoing cat si incoming. Numarul total de persoane luate in considerare
pentru sprijinul organizational exclude persoanele care insotesc participantii
cu nevoi speciale la activitatea desfasurata de acestia in strainatate.

(b) Raportare:

In cadrul Raportului final — Declaratia de cheltuieli, Promorul de Proiect va
declara numarul de mobilitati realizate, calculul sprijinului organizational
fiind realizat automat pe baza baremurilor stabilite prin Anexa II.

1.3 Documente justificative pentru costurile bazate pe unitati

a) Mobilitati Studentesti (outgoing sau incoming):

1. Contractul de finantare dintre universitate si participant.

2. Certificatul de prezenta de la institutia gazda, semnat si stampilat (daca
este cazul) de reprezentantul legal al acesteia, care sa mentioneze numele
Programului care a finantat mobilitatea, al participantului, scopul
mobilitatii si sa ateste perioada de mobilitate (datele de inceput si de
sfarsit);

3. Foaia matricola/certificatul de stagiu continand rezultatele obtinute de
student;

4. Raportul final asupra activitatii desfasurate pe perioada de

studiu/practica (Chestionar electronic)

5. Declaratie pe proprie raspundere privind eventuala folosire de fonduri

din alte surse si a evitdrii dublei finantari.



b) Mobilitatea personalului academic (outgoing sau incoming):

1. Contractul de finantare dintre universitate si participant;

2. Certificatul de prezenta de la institutia/organizatia gazda, semnat si
stampilat (daca este cazul) de reprezentantul legal al acesteia, care sa
mentioneze numele Programului care a finantat mobilitatea, al
participantului, scopul mobilitatii si sa ateste perioada de mobilitate
(datele de inceput si de sfarsit);

3. Raport final asupra activitatii desfasurate pe perioada de
predare/formare (Chestionar electronic);

4. Declaratie pe proprie raspundere privind eventuala folosire de fonduri

din alte surse si a evitarii dublei finantari.

c) Sprijinul pentru organizarea mobilitatilor

Documentele justificative in cadrul acestui grant vor fi reprezentate de cele
mentionate la punctele a) si b) precum si urmatoarele documente:
e [Extrase de cont pentru plata granturilor SOM catre institutiile gazda.

In plus fata de documentele justificative mentionate la punctele a), b) si c),

la sediul Promotorului de Proiect vor fi pastrate in original:

- documentele de plata, ordinele de plata si extrasele de cont, ca dovada a
efectuarii platilor catre participantii la mobilitati;

- acordurile inter-institutionale aferente mobilitatilor organizate;

- toatd documentatia aferenta selectiei si documentele care atestd
recunoasterea rezultatelor invatarii;

- acordurile de studiu/practica ale studentilor, acordurile de
formare/predare/ ale personalului.

Acestea, acordurile impreuna cu originalele documentelor de la a), b) si ¢)

vor fi prezentate OP la vizitele de monitorizare sau verificare on-the-spot.

II REGULI APLICABILE PENTRU CATEGORIILE BUGETARE PE BAZA
RAMBURSARII COSTURILOR REALE SUPORTATE

I1.1. Conditii pentru rambursarea costurilor reale

In cazul in care grantul ia forma rambursarii costurilor reale, se aplicad urmatoarele
conditii referitoare la costuri:

(a) costurile sunt suportate de catre Promotorul de Proiect;
(b) costurile sunt suportate in perioada stabilita la articolul 2.2;
(c) costurile sunt cuprinse in bugetul aprobat de OP;

(d) costurile au survenit in legatura cu proiectul, astfel cum se precizeaza in
Anexa I si sunt necesare pentru punerea in aplicare a acestuia;
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(e) costurile sunt identificabile si verificabile, in special sunt inregistrate in

evidentele contabile ale Promotorul de proiectului si sunt determinate in
conformitate cu standardele contabile aplicabile;

(f) costurile respecta dispozitiile legislatiei fiscale si sociale;

(g) costurile sunt rezonabile, justificate si respectd principiul bunei gestiuni

financiare, in special in ceea ce priveste economia si eficienta;

(h) costurile nu sunt acoperite de o contributie bazata pe unitati, astfel cum se

mentioneaza in sectiunea I din prezenta Anexa.

I1.2. Calcularea costurilor reale

A. Sprijin pentru nevoi speciale

(a) Calcularea cuantumului grantului: grantul reprezintd o rambursare in

proportie de pana la 100% a costurilor eligibile suportate efectiv.

(b) Costuri eligibile: costuri legate in mod direct de participantii cu dizabilitati

(inclusiv costuri legate de transport si subzistenta, daca acestea sunt justificate
si in masura in care nu se solicitd o contributie bazata pe unitéti pentru acesti
participanti prin categoriile bugetare ,transport” si ,,sprijin individual”) si daca
aceste costuri sunt suplimentare fatd de costurile suportate printr-o
contributie bazat pe unitati, astfel cum se precizeaza in sectiunea I din
prezenta Anexa.

Costurile legate de insotitorii participantilor cu dizabilitati (costuri legate de
transport gi subzistentd) reprezinta costuri unitare.

(c) Documente justificative: facturi care dovedesc costurile reale suportate, in care

se mentioneazd denumirea si adresa organismului care emite factura, suma,
moneda si data facturii, dovada platii facturii, documente care atesta nevoile
speciale.

Pentru costurile legate de insotitorii participantilor cu dizabilitati,
documentele justificative constau in dovezile de efectuare a calatoriei
(ex. fotocopii dupa tichetele de imbarcare) si cele obligatorii a fi prezentate la
finalul mobilitatii de participanti in conformitate cu prevederile art. 1.3
Documente justificative pentru costurile bazate pe unitati.

(d) Raportare:

Promotorul de proiect trebuie sa raporteze in Raportul final -Declaratia de
cheltuieli dacd s-a utilizat un sprijin suplimentar din grant pentru sprijinul
pentru nevoi speciale sau pentru insotitor in cazul oricaruia dintre
participantii cu nevoi speciale;



In acest caz, Promotorul de proiect trebuie si raporteze in Raportul final -
Declaratia de cheltuieli tipul de cheltuieli suplimentare, precum si cuantumul
real al costurilor aferente suportate.

ITII. CONDITII DE ELIGIBILITATE A ACTIVITATILOR DIN CADRUL
PROIECTULUI

a)

b)

Promotorul de proiect trebuie sa se asigure ca activitdtile din cadrul
proiectului pentru care a fost acordat sprijin financiar sunt eligibile in
conformitate cu regulile stabilite in Ghidul Candidatilor 2018 pentru proiecte
de mobilitati in invatdmantul universitar finantate prin Granturile SEE
2014-2021.

Activitatile efectuate care nu respecta regulile stabilite in ghidul Ghidul
Candidatilor 2018 pentru proiecte de mobilitati in invatamantul universitar
finantate prin Granturile SEE 2014-2021, astfel cum sunt completate de
regulile stabilite in prezenta Anexa, sunt declarate neeligibile de catre OP, iar
cuantumurile granturilor corespunzitoare activitatilor respective se
ramburseaza integral. Rambursarea vizeaza toate categoriile bugetare pentru
care s-a acordat un grant in legatura cu activitatea declarata ineligibila.

Durata minima/maxima eligibila a activitatilor de mobilitate:
Mobilitati studenti studiu: 3-12 luni
Mobilitati studenti practica: 2-12 luni

Acealasi student poate participa la mobilititi pe o perioadda maxima de
12 luni / ciclu de studiu.

Mobilitati de predare ale cadrelor didactice (incluzand personalul
invitat din intreprinderi): 2 zile — 2 saptamani (excluzand zilele de calatorie).
Cele 2 zile de predare trebuie sa fie consecutive. Durata obligatorie a orelor de
predare este minimum 8 ore pe saptdmana (sau pe o perioada mai scurta decat
aceasta). Dacd perioada de predare este mai mare de 1 saptamand, durata
orelor de predare pentru saptamana incompleta va fi proportionala cu durata
acesteia.

Mobilitati de formare ale personalului: 2 zile — 2 saptamani (excluzand
zilele de calatorie). Cele 2 zile de predare trebuie sa fie consecutive.

IV. REGULI SI CONDITII PENTRU REDUCEREA GRANTULUI DIN
MOTIVE DE PUNERE IN APLICARE DEFECTUOASA, PARTIALA SAU CU
INTARZIERE

Punerea in aplicare defectuoasa, partiala sau cu intarziere a proiectului poate fi
stabilita de OP pe baza evaluarii raportului final prezentat de Promotorul de
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Proiect (incluzand rapoartele din partea participantilor individuali care au luat
parte la activitatile de mobilitate).

Operatorul de Program poate sa tina seama, de asemenea, de informatiile
primite din alte surse relevante, care dovedesc ca proiectul nu a fost pus in
aplicare in conformitate cu dispozitiile contractuale. Printre sursele de
informatii suplimentare se numara vizitele de monitorizare, chestionarul de
monitorizare, sau verificarile la fata locului efectuate de OP.

Raportul final va fi evaluat pe baza unor criterii referitoare la calitate si va
primi un anumit numir de puncte dintr-un total de 100 de puncte. In cazul in
care raportul primeste un punctaj total mai mic de 50 de puncte, OP poate
reduce cuantumul final al grantului destinat sprijinului organizational aferent
Promotorului de Proiect din motive de punere in aplicare defectuoasa, partiala
sau cu intarziere a actiunii, chiar daca toate activitatile raportate au fost
eligibile si au avut loc efectiv.

Raportul final va fi evaluat in coroborare cu rapoartele prezentate de
participantii la mobilitate, pe baza unui set comun de criterii de calitate, care
se concentreaza asupra urmatoarelor aspecte:

o masura in care actiunea a fost pusa in aplicare in conformitate cu
contractul;

o masura in care actiunea a fost pusa in aplicare cu respectarea cerintelor
de calitate si de conformitate stabilite in Carta Universitara Erasmus;

o masura in care sumele din grant datorate participantilor la mobilitate
le-au fost plitite acestora in conformitate cu dispozitiile contractuale
stabilite in contractul de finantare dintre PP si participant, conform
modelelor puse la dispozitie in Anexa V la contract.

In cazul stabilirii cuantumului final al grantului pentru sprijin organizational,
se poate aplica o reducere a grantului din motive de punere in aplicare
defectuoasa, partiald sau cu intarziere, care poate fi in proportie de:

o 25%,1n cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 40 de
puncte si mai mic de 50 de puncte;

o 50 %, 1n cazul in care raportul final obtine un punctaj de cel putin 25 de
puncte si mai mic de 40 de puncte;

o 75 %, in cazul in care raportul final obtine un punctaj mai mic de 25 de
puncte.



V. MODIFICARI ALE GRANTULUI

(a) Majorarea grantului pentru nevoi speciale

e Intrucit nu existd niciun temei privind solicitarea de sprijin pentru nevoi
speciale in momentul depunerii candidaturii de mobilitati in domeniul
invatamantului universitar, Promotorul de proiect poate solicita un grant
suplimentar dupa selectarea participantilor. Un astfel de grant suplimentar
poate fi acordat de catre OP participantilor a ciror stare fizica, mentala sau de
sanatate nu le-ar permite participarea la activitatea de mobilitate in absenta
unui sprijin financiar suplimentar.

(b)  Modificari contractuale

e In conformitate cu articolul 12 din contract, orice modificare a grantului, se va
face sub forma unui act aditional la contract.

VI. CONTROALE APLICATE PROMOTORULUI SI FURNIZAREA DE
DOCUMENTE JUSTIFICATIVE

In conformitate cu articolul 9 din contract, Promotorul de proiect poate face obiectul
unor controale si al unor audituri in legatura cu contractul. Controalele si auditurile
urmaresc sa verifice daca Promotorul de proiect a gestionat grantul cu respectarea
regulilor stabilite in contract, in scopul stabilirii cuantumului final al grantului la care
are dreptul Promotorul de proiect.

Pentru toate proiectele va fi efectuatd o verificare a raportului final (inclusiv
documentele justificative solicitate). In plus, proiectul poate face obiectul unui
control la fata locului in cazul in care proiectul este inclus in esantionul de verificari
on-the-spot).

Pentru verificarea raportului final, Promotorul de proiect trebuie sa furnizeze OP in
format scanat documentele justificative specificate in art. 4.4 din contract in cazul
costurilor bazate pe unitati si cele specificate in sectiunea II.2 lit. ¢ in cazul costurilor
pentru nevoi speciale.

Toate documentele care atesta o plata (contracte, facturi, documente de plata, etc) vor
purta mentiunea “Decontat din contractul de mobilitati SEE
nr. 18-MPO-XXX1, finantat din Granturile SEE - 2014-2021"; cele specificate
la art. 4.4, respectiv I1.2.c, vor fi apoi scanate si incarcate in cadrul raportului final.
Acestea vor fi prezentate in original la misiunile de verificare-on-the-spot.

! Numarul contractului de finantare



Se recomanda Promotorului fie sa utilizeze un cont bancar separat pentru
proiect, fie si isi organizeze contabilitatea astfel incat la raportul final sa
ataseze balanta contabila si fisele de cont aferente proiectului.

Pentru orice tip de verificare Operatorul de Program poate sa solicite, in plus, orice
alte documente generate in timpul sau in legatura cu proiectul.

Printre diferitele verificari se numéara urmatoarele:

a) Verificarea raportului final

Verificarea raportului final este realizata de catre OP si are ca scop stabilirea
cuantumului final al grantului pe care Promotorul de proiect are dreptul sa-l
primeasca.

Promotorul de proiect trebuie sa prezinte Operatorului de Program un raport final
care sa includa urmatoarele informatii privind cheltuielile aferente granturilor:

e contributiile bazate pe unitati consumate pentru urmatoarele categorii
bugetare:
— transport;
— sprijin individual;
— sprijin pentru organizarea mobilitatilor;

e costuri suportate efectiv pentru categoria bugetara:
— sprijin pentru nevoi speciale.

b) Controale la fata locului

Controalele la fata locului sunt efectuate de OP la sediul Promotorul de proiectului
sau in orice alt loc relevant pentru executarea proiectului. In timpul controalelor la
fata locului, Promotorul de proiect trebuie sa puna la dispozitia OP, spre analiza,
toate documentele justificative originale.



